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. . ilgili
Is Akis1 Sorumlu Faaliyet Dokiimanlar
Harg ade islemleri s Akis Sirecinin Baglatimas
A | Ogrenci Katki Pay1/Ogrenim Ucreti Iade alacagi olan | Harg Iade
Ogrencinin P AP : »
L . . ., ogrenci, 1ade i¢gin “Harg¢ Iade Talep Formu” | Talep Formu
iade icin "Harc Iade Talep Formu” ile kayith oldugu ile kayitlt oldugu Birime basvurur.
Birime baswurmas
j Birim Ogrenci Ogrencinin iade alacag1 olup olmadigi OBS | Harg fade
Bivencinin ade alaca ol ol Isleri den kontrol edilir. Ogrenci Isleri DB dan | Talep Formu
Orencinin iade alacag) olup olmadiginin 0BS den OIDB “Harg Tade Onay Formu” ile onay alinr.
kontrol edilmesi
Birim Ogrenci Iade alacagi Birim Ogrenci isleri tarafindan | Harg fade
iadetalebi Isleri OIDB kontrol edilir. Talep Formu
reddedilir,
. Veri Girig Veri giris gorevlisi iade formunu tahakkuk | Harg lade
Harg ade Bordrosu Formu’nun Gorevlisi birimine gonderir. Onay Formu
diizenlenerek ekleri le birlikte Tahakkuk Birimine
gﬁnde[ilmesi
Gergeklestirme Ilgili sorumlu tarafindan 6deme evraklar1 | Harg fade
; 0T Gorevlisi hazirlanir. Onay Form
[adetalepleri ileilgili ddeme evraklarnin Harcama Yetkilisi
hazirlanmasi
Y Gergeklestirme Odeme evraklar kontrol edilip 1slak imza ile | Harg fade
- Gorevlisi imzalanir. Onay Form
Odeme evraklannin Harcama Birimi Harcama Yetkilisi
tarafindan islakimzaile imzalanmasi
Y SGDB Muhasebe | Ilgili sorumlu édeme talimatimi SGDB’na | Harg fade
: . . Yetkilisi onderir. Onay F
Odeme Talimatinin SGDB'na gonderilmesi et gondertt Hay rorm
L " v
Muhasebe Yetkisi tarafindan banka aracil _ _ :
ile Kt Pay! /6§renim Ucretiladesi yapimasive 0iDB SGD_B_ Muhasebe _Ilglh_ som_nﬂu tarafindan banka araciligiyla | Harg lade
e Yetkilisi iade islemini yapar. Onay Form
ye Mﬂ_lenlmesl Dekont
|adEI§_Iemlnln (_)BS 2 OIDB OIDB tarafindan iade islemi OBS’ye islenir. | OBS
islenmesi
Y
Harg iade islemleri s Akis Sirecinin Sonlandinimas
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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