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; . ilgili
Is Akis1 Sorumlu Faaliyet Dokiimanlar
Orencilerle gl Resmi Yazigmalar s Akis Sirecinin
Baslatiimasi
- . ofln o o , Genel Genel sekreterlik birimine gesitli kurum ve | Gelen
Cesitli kurum ve kuruluglardan “Ogrenci kleri ve Hizmetleri” | | Sekreterlik | kuruluslardan evraklar kayit altna almir. | Evrak
ile il bilg ve belge taleplerinin Universitemize gelmesi
¢ OIDB Genel sekreterlik biriminden gelen evraklar | Gelen
Gelen evrakin Genel Sekreteriik tarafindan EBYS iizerinden nga{li ’ ggﬁi?IDB’Ye geregi yapilmak tizere | Evrak
Orenc ileri Daire Bagkanli3'na havalesinin yapiimasi
Mlgili Gelen evraklar ilgili personele havale edilip | Gelen evrak
. " e . . Personel stresi i¢inde geregi yapilmak tizere
Havalesi yapilan evraka siiresi icerisinde cevap verilmesi cevaplandirilir.
¢ Mlgili Cevabi yazilan evraklar ilgililere paraf/imza | Giden
Personel icin sunulur. Evrak
Evrakin lgililere paraf /imza igin sunulmas|
. Mlgili Imzalanan evraklar tarih ve numara almip | Giden
Imzacinin imzalamas ile evraka EBYStarafindantarihve sayl | | Personel | arsive kaldirlir. Evrak
verilerek yazismanin tamamlanmasi
Orencilerle lgil Resmi Yazgmalar isAks Siirecinin
Sonlandinimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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