
 
ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 
OBS KULLANICI YETKİLENDİRME SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

Doküman No ÖİDB-İAŞ-0067 

Yürürlük Tarihi 31.12.2021 

Revizyon Tarihi 30.06.2025 

Revizyon No 01 

Sayfa No 1 / 1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
Şef 

 
Sibel EMEK 

Daire Başkanı V. 
 

Dr. Öğr. Üyesi Cevriye ALTINTAŞ 

Rektör Yardımcısı 
 

Ramazan ÖZÇELİK 

 

İŞ AKIŞININ AMACI Üniversitemiz öğrenci bilgi sisteminde kullanıcı yetkilendirme ataması yapmak. 
KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler  Üniversitesinin öğrenci bilgi sisteminde kullanıcı yetkilendirme sürecinin tamamı. 

GİRDİLER ISUBÜ KBYS Dokümanları ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanlarıı 

KONTROL KRİTERLERİ Öğrenci Bilgi Sistemi 
Kullanıcı Yetkilendirme Ve Gizlilik Anlaşması Formu (ÖİDB-SVP-0002) 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 

 

İş Akışı Sorumlu Faaliyet İlgili 
Dokümanlar 

 

OBS Kullanıcı Yetkilendirme İş Akış Sürecinin 
Başlatılması

İlgili akademik birim tarafından idari/
akademik personelin bilgilerinin resmi yazı ile 

ÖİDB’ye gönderilmesi

İlgili personel tarafından kişi bilgilerinin 
OBS’ye tanımlanması

İlgili personel tarafından talep edilen yetkinin 
verilmesi/iptal edilmesi

İlgili personel tarafından yetki verilen 
personelin sistemde durumunun kontrol 

edilmesi

İlgili personel tarafından ilgili birime bilgi 
verilmesi

OBS Kullanıcı Yetkilendirme  İş Akış Sürecinin 
Sonlandırılması

 
 
 

   

İlgili Akademik 
Birim 

İlgili akademik birim tarafından 
göreve başlayacak olan personelin 
kişisel bilgileri resmi yazı ile 
ÖİDB’ye resmi yazı ile gönderilir. 

Resmi Yazı ve 
Ekleri 
Kullanıcı 
Yetkilendirme 
Formu 

ÖİDB İlgili 
Personel 

İlgili personel göreve başlayacak 
olan kişinin kişisel bilgilerini (ad-
soyad,e-posta, T.C. kimlik no, 
telefon numarası) sisteme işler. 

Resmi Yazı ve 
Ekleri 
OBS 

ÖİDB İlgili 
Personel 

İlgili personel tarafından kişiye sicil 
no verilerek sistemde istenilen 
yetkiyi verir. Ayrıca verilen yetki de 
talep edildiği şekilde iptal de edilir. 

Resmi Yazı ve 
Ekleri 
OBS 

ÖİDB İlgili 
Personel 

İlgili personel tarafından verilen 
yetki kontrol edilir. 

Resmi Yazı ve 
Ekleri 
OBS 

ÖİDB İlgili 
Personel 

İlgili personel tarafından yetki 
verilen  personel için ilgili birimine 
bilgi verilir. 

Resmi Yazı ve 
Ekleri 

 


