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ilk Kayrt islemleri
(OSYM tarafindan
yerlestirilen
ogrencilerin kaydi)

OSYM tarafindan YKS
sonuglarina gore
Universitemize
yerlestirilen adaylarin
bilgilendirilmesi ve kayit
islemlerinin yapilmasi

-2547 Sayil Kanun
-ISUBU Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

-Kayit hakki kazanan
ogrenciler

ISUBU Ogrenci isleri Daire Bsk.

Akademik Birim Ogrenci isleri

1-E-Devlet kaydi yapan adaylardan
belge alinmamaktadir.

2-E-Devlet kaydi yapamayan adaylar
icin;

2.1-Lise veya Dengi Okul Diplomasi
veya Gegici Mezuniyet Belgesi
2.2-Nifus Ciizdani

2.3-0SYS sonug belgesi
2.4-Askerlikle iliskisiz Belgesi (erkek
adaylar igin),

2.5- Ugak Teknolojisi Programi igin;
Havalimani giris karti almasina engel
olusturacak herhangi bir Adli Sicil
Kaydi veya Adli Sicil Arsiv Kaydi
bulunmadigina dair belge,

- Meslegi ve/veya meslekte verilen
gorevi icra etmesine engel
olusturacak herhangi bir saglik
sorunu bulunmadigina dair tam
tesekkdlll bir hastaneden son 6 ay
icinde almis olmak sartiyla heyet
raporu almak (isitme kaybi/eksikligi,
gbrme kaybi/eksikligi vb).

2.6-Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri
Programi icin; - Adli sicil kaydi veya
Adli Sicil Arsiv Kaydi bulunmamak, -
Bayanlar i¢in 160 cm-180 cm arasi
boya sahip olmak, (agirhgi, boy
uzunlugunun santimetre olarak ifade
edilen degerinin son iki rakamindan
en ¢ok 5 kilogram fazla veya 15
kilogram noksan agirlikta olmak)
(Orn: Boyu 170 cm ise kilosu en ¢ok
75 veya en az 55 olmak)

- Erkekler i¢cin 170-190 cm arasi boya
sahip olmak, (agirligi, boy
uzunlugunun santimetre olarak ifade
edilen degerinin son iki rakamindan
en ¢ok 5 kilogram fazla veya 15
kilogram noksan agirlikta olmak)
(Orn: Boyu 170 cm ise kilosu en ¢ok
75 veya en az 55 olmak)

- Saglik durumu ugusa elverisli olmak
(Sivil Havacilik Genel Middrliagince
yetkilendirilmis saghk kurumlarindan
saglik durumlarinin ugusa uygun
olduguna dair rapor almalari
gerekmektedir.)

- Kabin memuru tGniformasi
giyildiginde viicudunun goriinecek
yerlerinde dévme, yara izi vb.
bulunmamak,

Akademik Birim Ogrenci isleri

-Memur
-Sube
Mudara
-Daire
Baskani
-Genel
Sekreter
Yardimcisi
-Genel
Sekreter

-Akademik
Birimlere
Duyuru ve
Bilgilendirme
yazilar

-YOK
-OSsYM

5gin

5gin

https://obs.isparta.edu.tr
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Islemleri sunulmasi Lisans Egitim-Ogretim a g Q | -Daire Teklif Dosyalari 2 S
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- ISUBU Lisansiisti = < < | -Genel 9
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Lisans Programlarina D :9 verilen resmi belgenin fotokopisi, -Genel E
Yurt Disindan Veya L - Mezuniyet not ortalamasini Sekreter
Yabanci Uyruklu 2 gosteren belgenin (Transkript-Not
Ogrenci Basvuru ve durum belgesi) Turkge veya
Kayit Kabul Yonergesi ingilizceye cevrilmis fotokopisi,
- Pasaport fotokopisi,
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-ISUBU On Lisans ve _:go by Yardimcisi a
Lisans Programlarina o2 -Genel =
Yurt Disindan Veya L Sekreter
Yabanci Uyruklu 2
Ogrenci Basvuru ve
Kayit Kabul Yonergesi
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belgesinin asl ve Tilrkge veya
ingilizceye cevrilmis TC
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- Resmi kimlik ya da pasaportun
kimlik bilgilerini gosteren sayfasinin
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- Katki pay! tcretinin yatirildigini
gosteren banka dekontu,
- TC Buylikelgiliklerinden veya
Konsolosluklarindan alinacak
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ve lise egitimlerini Tlirkiye'de
bitirenler haricg)
- 2 adet vesikalik fotograf,
- Varsa uluslararasi gegerliligi olan
Yabanci Dil ve Turkge yeterlik belgesi,
- Yabanci uyruklular kimlik numarasi,
- Egitimlerini sirdiirmelerini temin
edecek tutarin Ustlinde bir gelire
sahip olduguna iliskin belge
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Persorlel ) Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Ziibeyde MEKE Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-




P SN S . . Dokiiman No OIDB-CZL-0005
ISPARTQ UYGU.L.AMAL'I BILIMLER UNIVEBSITESI ——— 31120071
( OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI Fevizyon Ta -
KAMU i¢ KONTROL STANDARTLARI . :
T L HIiZMET ENVANTERiI TABLOSU o e

12 8 Ders Kayitlari (Ders Kayit yenileme islemleri | -ISUBU Onlisans ve -Tdm 6grenciler ) £ - - -Ogrenim licreti/katki payi dekontu T -Memur -Akademik - Yiiksekogretim sl s
~ | Kayitlari-Kayit ile ilgili Lisans Egitim-Ogretim m ;:EQ -Elektronik ortamda = | -Sube Birimlere Kgrul'u Bagkanhgi & | 3
R Yenileme) bilgilendirmelerin ve Sinav Yonetmeligi % x gerceklestirilmektedir. S Mudara Duyuru ve YOKSIS Sistemi | = %
yapilmasi, katki - ISUBU Lisansdistii a g ):eo -Daire Bilgilendirme =
payl/6grenim lcreti Egitim Enstitlsl @ E :O | Baskani yazilar '%
kontrollerinin yapilarak | Egitim-Ogretim g < E | -Genel é
Banka listelerinin Yonetmeligi S E Sekreter S
onaylanmasi :gn ‘€ | Yardimasi §_
2 .;5; -Genel %

2 = Sekreter
13 N Ders alma/birakma Ders alma/birakma -ISUBU Onlisans ve -Tiim 6grenciler o = - -Elektronik ortamda T -Memur -Akademik -Yiiksekogretim § d? ~ s
~ | islemleri islemleri ile ilgili Lisans Egitim-Ogretim @ ;:% gerceklestirilmektedir. % | -Sube Birimlere KHruI_LJ Baskanhgi ® | ® 32
® bilgilendirmelerin ve Sinav Yonetmeligi % ~ S Mudara Duyuru ve YOKSIS Sistemi - | - z
yapilmasi - 1SUBU Lisansdusti o £ 2 | -Daire Bilgilendirme £
Egitim Enstitlisu ko E :O | Bagkani yazilari %
Egitim-Ogretim ? < :E -Genel é
Yonetmeligi § 2 Sekreter S
b e Yardimcisi §
:ch § -Genel b=

2 . Sekreter
14 =) Ogrenci Kayit Silme Ogrencinin Universite ile | -2547 Sayili Kanun -Tim 6grenciler < £ - —!Dilekge T -Memur -Akademik -Yuksekogretim sl e v | =
«~ | Islemleri (Kendi ilisiginin kesilmesi -ISUBU Onlisans ve m ICEQ -llisik Kesme Belgesi % | -Sube Birimlere Kl',!rul'u Baskanhgi © | ® % 32
@ | istegiile) Lisans Egitim-Ogretim % ~ -Ogrenci Kimligi S | Mudird Duyuru ve YOKSIS Sistemi | =73 E
ve Sinav Yonetmeligi a % ::]T)o -Daire Bilgilendirme a g
- ISUBU Lisansiistii @ E :O | Bagkani yazilari E 2
Egitim Enstitiisi é" < E | -Genel :8*
Egitim-Ogretim < E Sekreter N
Yonetmeligi :go ‘€ | Yardimasi §
= % -Genel b=

2 = Sekreter
15 - Ogrenci Kayit Ogrencinin 6grenimine | -ISUBU O'nlisaps ve -Tiim 6grenciler ] € - -Dilekge = -Memur -Akademik -Yiiksekdgretim slelgls
~ | Dondurma islemleri | belirli bir siire ara Lisans Egitim-Ogretim oo c% -Mazeret nedeni ispatlayan belgeler % | -Sube Birimlere KL;|ruI.u Baskanhgi & | = % 3
& vermesi islemlerinin ve Sinav Yonetmeligi % x S Mudara Duyuru ve YOKSIS Sistemi N T ) :';
yapilmasi - ISUBU Lisansuistii o) g )g,_’n -Daire Bilgilendirme o ‘g
Egitim Enstitlisu @ E :O | Bagkani yazilari E %
Egitim-Ogretim g < g -Genel é
Yonetmeligi S E Sekreter A
-Mazeretli Sayllma ve ;’g” e Yardimcisi §
Mazeret Sinavlarina i 3 | -Genel E

iliskin Yonerge § %’ Sekreter

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Ziibeyde MEKE Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-




P . . S . . Dokiiman No OIDB-CZL-0005
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI T—
. w . . . . - Yiirtirliik Tarihi 31.12.2021
( OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi -
KAMU iC KONTROL STANDARTLARI R :
R HIiZMET ENVANTERI TABLOSU Y
Sayfa No 7119
16 «~ | Farabi Giden/Gelen Farabi Ogrenci -Farabi Mali Usiil ve -Farabi Ogrenci o £ - - -Basvuru Formu s | -Memur -Akademik -Yiiksekogretim I @ 5
o - . .. . . .. . . un = . >0 - o g & :
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ilgili birimlerden gelen a g -Ogrenci Degisim Protokolii £ | -Daire Bilgilendirme £
kararlar ile sisteme bilgi E E -g Baskani yazilar &
girisi OIDB tarafindan = < S | -Genel _g
yapilmasi é E | Sekreter 8
>an 5 | Yardimcisi
o) ~
D 5 | -Genel
s O | Sekreter
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17 = Erasmus Erasmus Ogrenci -ISUBU Erasmus -Guincel Erasmus+ El N = - - -Basvuru Formu s | -Memur -Akademik -Yuksekogretim © © 5
& | Giden/Gelen Degisim Programi ile Yonergesi Kitabinda belirtilen @ c% -Transkript %D -Sube Birimlere Kurulu Bagkanhgi E }:3 _g
& | Ogrenci Basvuruve | gelen/giden dgrenciile | -Avrupa Birligi Egitim asgari sartlari £ ~ -Kimlik fotokopisi ‘9 | Midurd Duyuru ve YOKSIS Sistemi — | it
Kabul islemleri ilgili birimlerden gelen ve Genglik Programlari | Saglayan 6grenciler a g -OLS Sinavi Sonucu E -Daire Bilgilendirme =
kararlar ile sisteme bilgi | Merkezi Baskanligi E s - Transkript Ders Denklik Formu _g Baskani yazilari F
girisi OIDB tarafindan (Ulusal Ajans) = < Yonetim Kurulu Karari 2 | -Genel g
yapilmasi tarafindan yayimlanan § QOV:’ Sekreter %
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Yiiksekogretim e g | -Genel
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Yapilmasi Esaslarina i -Yurt disindan yapilan basvurularda, L | -Genel £z
iliskin Yonetmelik L adayin ayrilacagi yiksekdgretim £ | sekreter
-ISUBU Kurumigi- 2 kurumunu tanitan resmi dokiimanlar <
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Gegis Yonergesi mifredati, okudugu derslerin
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-Mevzuatinda istenilen diger belgeler
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o i .. o . ;. wn — .. . . () .. o E 3 .
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Universitemize gelmek Programlar Arasinda gecis basvuru E K :)CDDD Baskani yazilari Z
isteyen 6grencilerinilgili | Gegis, Cift Anadal, Yan | kosullarini tasiyan = S g -Genel 4
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kapsaminda) yolu ile Ve Lisans Diizeyindeki kapsaminda yatay a g -Ders igerikleri Q | -Daire Bilgilendirme -Diger Universiteler =
Universitemize gelmek Programlar Arasinda gecis icin kesin kayit E E -Yurt disindan yapilan basvurularda, S Baskani yazilar &
isteyen 6grencilerin Gegis, Cift Anadal, Yan | hakki kazanan = < adayin ayrilacagi yliksekégretim g -Genel 8
kesin kayitlarinin Dal ile Kurumlar Arasi Ogrenciler é kurumunu tanitan resmi dokiimanlar E Sekreter g
yapilmasi Kredi Transferi :gn ile 6grencinin okudugu ders E Yardimcisi §_
Yapilmasi Esaslarina D miuifredati, okudugu derslerin L | -Genel z
iliskin Yonetmelik s iceriklerini gosterir dokiimanlar, g Sekreter
-1ISUBU Kurumigi- 2 -YKS Sinav Sonug Belgesi
Kurumlararasi Yatay -Disiplin belgesi
Gegis Yonergesi -1 Adet Fotograf
-Ogrencinin gelecegi Universitesinden
alacag), Yatay Gegis yapmasina engel
olmadigina dair belge
-Mevzuatinda istenilen diger belgeler
21 = Cift Anadal Programi | Cift Anadal Programina -2547 Sayil Kanun -Ciftanadal o = - - -Not Durumu Belgesi E, -Memur -Akademik -Yiiksekdgretim ® © s
8‘ (CAP) islemleri Kayit islemlerinin -Yiiksekogretim Yonergesindeki & i:% -Yabanci Dil Hazirlik sinifinda égrenim | = | -Sube Birimlere Kurulu Baskanhgi E }:3 32
™ yapilmasi Kurumlarinda Onlisans | sartlari tasiyan £ X~ gorenlerin 6grenim gorduklerine dair 5 Mudara Duyuru ve YOKSIS Sistemi — | - z
ve Lisans Diizeyindeki Ogrenciler a g belge. op | -Daire Bilgilendirme £
Programlar Arasinda E E -Basvuru Dilekgesi :CE) Bagkani yazilari F
Gegis, CiftAnadal, Yan = < £ | -Genel g
Dal ile Kurumlar Arasi § 2 Sekreter é
Kredi Transferi _go QE) Yardimcisi g
Yapilmasi Esaslarina ;3 S | -Genel E
iliskin Yonetmelik s < | Sekreter
-ISUBU Cift Anadal 2
Yonergesi
22 = Yandal Programi Yandal Programina Kayit | -2547 Sayili Kanun -Yandal N £ - - -Not Durumu Belgesi E) -Memur -Akademik -Yiksekogretim © © 5
8‘ (YAP) islemleri islemlerinin yapilmasi -Yiksekogretim Yoénergesindeki @ CED -Yabanci Dil Hazirlik sinifinda 6grenim | = | -Sube Birimlere Kurulu Bagkanhgi 3:'0 E _g
™ Kurumlarinda Onlisans | sartlari tasiyan % ~ gorenlerin 6grenim gordiiklerine dair % Mudirda Duyuru ve YOKSIS Sistemi — — g
ve Lisans Diizeyindeki Ogrenciler [a] % belge. 3&, -Daire Bilgilendirme ‘g
Programlar Arasinda E E -Basvuru Dilekgesi ‘2 Baskani yazilar E‘z
Gegis, CiftAnadal, Yan = < E | -Genel 8
Dal ile Kurumlar Arasi % 2 Sekreter 3
Kredi Transferi :gn € | Yardimasi §
Yapilmasi Esaslarina > B | -Genel e
iliskin Yonetmelik = < | Sekreter
-1SUBU Yandal 2
Yonergesi
23 = Ozel Ogrenci ISUBU’ye bagli -2547 Sayili Kanun -Ozel gerekgeleriolan | € - - -Dilekge, & | -Memur -Akademik -Yiiksekdgretim | = s
~ | Islemleri Fakillte/YO/MYO -Yuksekogretim ylksekogretim & £ -Mazeret belgesi - | -Sube Birimlere Kurulu Baskanligi & | & S
o .. - Ly T o o o . . s} e e o . < < 2
™ programlarina 6zel Kurumlarinda Onlisans | programi 6grencileri = X~ -Ogrenci belgesi S Muduri Duyuru ve YOKSIS Sistemi — — p
Ogrenci olarak gelen ve ve Lisans Dizeyindeki [a) g -Transkript s | -Daire Bilgilendirme ilgili Universite t
Universitemizden diger Programlar Arasinda E K -Basvurdugu programin ders '2 Baskani yazilari &
yuksekogretim Gegis, CiftAnadal, Yan = < iceriklerini gosterir belge | -Genel 4
kurumlarina giden Dal ile Kurumlar Arasi % -Disiplin cezas! bulunmadigina iliskin 2 Sekreter g
ogrencilerle ilgili Kredi Transferi ;’S" belge OEJ Yardimcisi §
islemlerin yapilmasi Yapilmasi Esaslarina i -Kayith oldugu yiksekodgretim 2 | -Genel =
iliskin Yonetmelik % kurumunun kararini belirtir onayli < | Sekreter
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Py — B ] B ) -
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= |2 2 =
'S =
c o
g X
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D °
2 2
ﬂ <
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. = P S A
8‘ Ogrencilerin dersleri ve Lisans Egitim-Ogretim Resmi Kurum ve ) () - Dilekgenin Elektronik posta veya .% -Sube o) o % P4
S 4  —
) notlarini gosterir belge ve Sinav Yonetmeligi Kuruluglar roTs 'E faks gonderilmesi halinde elektronik S Mudara @D 2,9
verilmesi = L ortamdan belgenin gonderilmesi go -Daire a Z
ﬁ g -E-devlet sistemi Transkript Belgesi :O | Bagkani E 2
S £
< =
o [}
rol X
D CIE)
2 E:
2 2
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* durumlarini ve kayit ve Sinav Yonetmeligi Kuruluglar ro_u E faks gonderilmesi halinde elektronik = Mudara @D z
yenileme durumlarini = 3 ortamdan belgenin génderilmesi %’D -Daire o =
gosterir belge verilmesi ﬁ. _2 -E-devlet sistemi Tecil Belgesi :O | Bagkani c_'_v &
= E 4
< = S)
o ) =
o) g o
D 9] b=
o 'g <
2 =
27 ~ Ogrenci Disiplin Universitemizde kayith | -ISUBU Onlisans ve -Tim 6grenciler ve ¥ E |- -Ogrenci Kimlik Kart & | -Memur - -ilgili Makama cslel gl s
~ | Durum Belgesi ogrencilerin disiplin Lisans Egitim-Ogretim Resmi Kurum ve ﬁ fa) - Dilekgenin Elektronik posta veya < | -Sube ED ED % _g
a durumlarini gosterir ve Sinav Yonetmeligi Kuruluglar rDTs E faks gonderilmesi halinde elektronik § Mudara @D :';
belge verilmesi = 3 ortamdan belgenin génderilmesi go -Daire o =
'ﬁh _2 .§ Baskani o %
o = Qo
3 > S
'go 1S o
; £ g
2 g £
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28 Q Ogrenci Yiizde On Universitemizde kayitli -ISUBU Onlisans ve -Tim &grenciler ve z; = - -Ogrenci Kimlik Kart T | -Memur - -ilgili Makama cle|gls
.. = - P S A
— | Durum Belgesi Ogrencilerin ylizde ona Lisans Egitim-Ogretim Resmi Kurum ve o 3] - Dilekgenin Elektronik posta veya < | -Sube ol > % 3
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- g ‘c | Baskani I &
= £ >
o = o
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O QE) o
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. o . . Gl oo . o = R . . “on 3 3 .
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o pust N~
* verilmesi Ogretim ve Sinav cD_U E faks gonderilmesi halinde elektronik 5 Mudara E, z
Yonergesi = 3 ortamdan belgenin gonderilmesi ) a | E
9] @ (o) 2 Q
=z < £ I
5 = 2
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2 x =
o) CIE) 3
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o &U ey
3 <
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o . = . T - .. i35 S .
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Ogrenci) . o 3 S S
-ISUBU Erasmus > > 5 @
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o 2 2
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3 2 s
@ £ z
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- Y
™ islemlerinin yapilmasi Programlarina Kayitli ogrenciler g E Belgeler § Muduri Duyuru ve o | = I
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st ~
® islemlerin yapilmasi Bakanlar Kurulu Karari | 6grenciler cQTs E 'S | Mudurd Daire :';
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o | Ogrenim Ucreti Ucreti iadesi ile ilgili Resmi dgrenciler, sehit ve o @ -Sehit ve Gazi Cocugu Olduguna Dair | 2 | -Sube Gelistirme Lt:’o ;D = | 3
. o X o—_—
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