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Faaliyet Adx

Ders Kayit Siireci

Faaliyetin Amaci Ders Kayit Islemlerinin yapmak.

Bagh Oldugu Prosesin Ad1 OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi

Sorumlu Birim

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Akademik Birim
Ogrenci Igleri Sorumlusu, Ogrenci

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Akademik Birim
Ogrenci Isleri Sorumlusu, Ogrenci

Iyilestirme Katki Saglayici Birim Birim Kalite Komisyonlar1
Degerlendirme Sorumlular: Akademik Birim Y6netim Kurulu
Gozden Gecirme Periyodu Donemlik

Faaliyetin Adimlar:

1. Ders kayit doneminden Once Boliim/Program/anabilim Dali Bagkanliklarinca bildirilen yeni

baslayacak egitim-6gretim yariyilina ait dersler tanimlanir. Ogrencilerin derslere kayitlarmi
saglamak icin Ogrenci Bilgi Sisteminde ders gorevlendirmeleri yapilarak ders programlar
hazirlanir. Agilacak se¢meli dersler ve segmeli derslerle ilgili kontenjanlar belirlenir.

. Ders secim islemlerinden 2 hafta 6nce uzaktan 6gretim yolu ile islenecek dersler ilan edilir ve
sistemde ders se¢imi esnasinda gosterilir.

Kayit yenileme tarihinden 6nce 68renim iicreti yatiracak 6grencilerin harg bilgilerinin hesaplanarak
sisteme yiiklenir,

. Universite anasayfasi, Ogrenci Bilgi Sistemi ve daire baskanligi web sayfasindan ders kayit
duyurusu yaymlanir.

Ogrenciler ilan edilen akademik takvimde belirlenen giinlerde kayit yenileme islemlerini internet
tizerinden kendileri yapar ve gerekli goriilen durumlarda danigsman tarafindan kontrol edildikten
sonra ders kayitlar1 kesinlestirilir.

Sistem ders ¢akigmalarini kontrol eder fakat program degisikligi yapilmis ise 6grenci ders ekle-sil
haftasinda ¢akigsma nedeniyle alamadig1 dersi yeniden secer.

Ogrenciler ders degisikliklerini ekle sil haftasinda sistem iizerinden gergeklestirirler.

Mazeretleri nedeniyle kayitlarini yenileyemeyen Ogrenciler akademik takvimde belirtilen siireler

igerisinde dilekge formu ile birimine basvurur.

Faaliyet Girdileri Faaliyet Ciktilar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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e Akademik Takvim e Onlisans/Lisans Ders Kayit Raporlari
e  Onlisans-Lisans Egitim- Ogretim ve Smav | @ Dersi Secen Ogrenci Sayilart

Yonetmeligi
e Ders Goérevlendirme Listeleri
Faaliyetin Hizmet Alicilari Faaliyetin Hizmet Saglayicilari
e Ogrenciler e Universitenin akademik  birimleri, akademik

personel

Faaliyet Riskleri

Ders programindaki aksakliklar,

OBS’den kaynaklanan aksakliklar,

Dersin donem bazinda tanimlanmamasi,
Ogrencilerin Zamaninda ders segmemesi,

Ders degisiklik intibaklarinin yanlis yapilmasindan kaynakli hatalar,
Ders kontenjanlarinin dolmasi nedeniyle ders secilememesi,
Secmeli ders saatlerinin hatali olmasi nedeniyle ders secilememesi,

Stratejik Plan Performans Gostergesi

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime agik mezunlar yetistirilmesi
PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk oran

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk oran

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk orani

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orani

Faaliyet Performans Gostergeleri

Dersi segen 6grenci sayilari
Agilan ders sayilar

Ders Kayitlarinin belirtilen siirede tamamlanmasi.

Kayit yenileyen-yenilemeyen 6grenci sayilari

Faaliyet Olgiilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Ders kayitlar1 degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilagildiginda kayit islemleri ile ilgili diizenleme
yapmak ve gerekli iyilestirmelerin yapilmasini saglamak

Kontrol Strateji ve Yontemleri

Ders programi kontrol raporlarinin incelenmesi ve eksikliklerin giderilmesi, kayit yenileme siireci ile
ilgili duyurularin anasayfada ve OBS de yayilanmasi, kayit yenileme siirecinden 6nce OBS de sinif ve
egitim yillarinin artirilmasi ve kontrol edilmesi, OBS’de gerekli testlerin yapilmasi.

Ilgili Kanun Maddeleri

e 2547 Sayili Kanun

Onceki Faaliyetler

Sonraki Faaliyetler

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-




A

ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER

UNIVERSITESI

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
DERS KAYIT VE KAYIT YENILEME ISLEMLERI

Dokiiman No

OIDB-FLT-0015

Yirdrlik Tarihi | 31.12.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 3/3

e OIDB-FLT-0017-Katki Pay1 ve Ogrenim | o
Ucreti vb. Islemleri Siireci .

e OIDB-FLT-0021-Ogrenci Danismanlik
Islemleri

e OIDB-FLT-0008-Ders Gorevlendirmesi

Islemi

e OIDB-FLT-0010-Uzaktan Egitim ile
Verilecek Ders Islemleri

OIDB-FLT-0019-Ders Ekle-Sil islemleri
OIDB-FLT-0016-Mazeretli Ders Kaydi Islemleri

e OIDB-FLT-0011-Ders  Programlarmin
Hazirlanmasi
Kullamlan Kaynaklar

Ogrenci Bilgi Sistemi
Akademik Takvim
Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

OIDB-IAS-0028 Ders Kayit Islemleri Is Akis Semasi

OIDB-KLV-0019 Ders Kaydi ve Kayit Yenileme Kilavuzu

OIDB-KLV-0020 Ogrenim Ucreti ve Katki Payi Odeme Islemleri Kilavuzu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-



https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/147372
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-28-ders-kayit-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-ders-kaydi-ve-kayit-tenileme-kilavuzu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-ogrenim-ucreti-ve-katki-payi-odeme-islemleri-kilavuzu.pdf

