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Faaliyet Adı Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü işlemleri 

Faaliyetin Amacı 
OİDB’nin Eğitim-Öğretim koordinatörlüğüne 

gönderdiği süreçlerin takibini yapmak. 

Bağlı Olduğu Prosesin Adı ÖİDB-PRS-0001 Eğitim-Öğretim Prosesi 

Sorumlu Birim 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Eğitim-Öğretim 

Koordinatörlüğü 

Faaliyet Uygulayıcı 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Eğitim-Öğretim 

Koordinatörlüğü 

İyileştirme Katkı Sağlayıcı Birim Birim Kalite Komisyonları 

Değerlendirme Sorumluları Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü, Senato 

Gözden Geçirme Periyodu Aylık 

Faaliyetin Adımları 

1. Akademik birimlerden müfredat teklifleri, bölüm program açma, önlisans, lisans lisansüstü 

kontenjan teklifleri ÖİDB’ye gönderilir. 

2. ÖİDB tarafından gelen tekliflerin uygunluğu kontrol edilir. 

3. ÖİDB tarafından Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğünde görüşülmesi gereken konular gündeme 

alınması için hazırlanır. 

4. ÖİDB tarafından Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü üyelerine toplantı için çağrı yapılır. 

5. Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğünde gündeme alınan teklifler görüşülür. 

6. Yapılan tekliflerin uygun olup olmadığı değerlendirilir. 

7. Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü kararları Üniversite Senatosunda görüşülmesi için Genel 

Sekreterliğe iletilir. 

8. ÖİDB tarafından Senato Kararları ilgili akademik birimlere ve YÖK’e resmi yazı ile gönderilir. 

Faaliyet Girdileri Faaliyet Çıktıları 

• Talep yazıları 

• Eğitim-Öğretim gündem maddeleri 

• Eğitim-Öğretim Kararları 

Faaliyetin Hizmet Alıcıları Faaliyetin Hizmet Sağlayıcıları 

• Öğrenciler, sanayi ve toplum • Üniversitenin akademik birimleri, akademik 

personel 

Faaliyet Riskleri 

• Öğrenci İşlerinde süreç eksikliği veya zamanında yapılamaması. 

Faaliyet Performans Göstergeleri 
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Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü gündem işlemlerinin zamanında ve doğru yapılması. 

Faaliyet Ölçülmesi, Değerlendirilmesi ve İyileştirilmesi 

 

Eğitim-Öğretim süreci değerlendirilerek farklı bir durum ile karşılaşıldığında süreçte gerekli 

iyileştirmelerin yapılmasını sağlamak. 

Kontrol Strateji ve Yöntemleri 

 

Eğitim-Öğretim Kararlarının Senato onayına sunulması. 

İlgili Kanun Maddeleri 

2547 Sayılı Kanun 

Önceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler 

• ÖİDB-FLT-0001-Yeni Birim Açma 

Dosyasının Hazırlanması 

• ÖİDB-FLT-0002-Yeni Bölüm/Program/ABD 

Açılması  

• ÖİDB-FLT-0003-İlk Defa Öğrenci Alım 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0005-Akademik Takvim 

Hazırlama 

• ÖİDB-FLT-0006-Program Kontenjanlarının 

Hazırlanması 

• ÖİDB-FLT-0061-Resmi Yazışma İşlemleri 

Kullanılan Kaynaklar 

• Elektronik Bilgi Yönetim Sistemi 

• Toplantı Kararları 

• ÖİDB-İAŞ-0065 Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü İş Akış Şeması  

• Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü Yönergesi 
 

 

https://ebys.isparta.edu.tr/
https://eok.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-65-egitim-ogretim-koordinatorlugu-sureci-is-akis-semasi.pdf
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/156053

