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Faaliyet Ad1

Mezun Ogrencilerin  diplomalarimin  kayip edilmesi
durumunda yeniden hazirlanmasi siireci

Faaliyetin Amaci

Mezun 6grencilerin diplomalarini yeniden hazirlamak ve
sahiplerine teslim etmek.

Bagh Oldugu Prosesin Adi OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi

Sorumlu Birim Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Akademik Birim/Béliim
Yoneticileri

Iyilestirme Katki Saglayici Birim

Egitim-Ogretim  Koordinatorliigii, — Birim  Kalite

Komisyonlar1
Degerlendirme Sorumlular: Akademik Birim YK
Gozden Gecirme Periyodu Talebe Gore

Faaliyetin Adimlari

1. Diplomasini veya Gegici Mezuniyet Belgesini kaybeden Ogrenci kaybettigine dair ulusal gazeteye
bir adet ilan verir.

2. Diplomasini veya verilmis ise ge¢ici mezuniyet belgesini kaybedenler, ulusal gazetelerin birine
verilen kayip ilan1 sureti, Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 veya yabanci uyruklu 6grenciler i¢in
diger kimlik belgesi 6rnegi ve dilekge ile birlikte mezun oldugu birime 2.niisha diploma i¢in bagvurur.

3. Diplomanin basilmasi i¢in Dekanlik/Miidiirlik Yonetim Kurulu Kararmin aslini, bagvuru dilekgesi
ve eklerini Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderir.

4. Ikinci Niisha olarak basilan diploma ilk imza asamas1 icin Dekan/Miidiir imzasina elden veya iist yazi
ile gonderilir.

5. lilk imza asamas1 tamamlanan diploma Rektore imzaya sunulur.

6. Kontrolleri yapilarak ilgili birimlere teslim tutanagi ile imza karsiligi teslim edilen diploma
Ogrenciye teslim edilir.

Faaliyet Girdileri Faaliyet Ciktilar:

e Akademik Takvim e Diploma

e Mezun Listeleri e Diploma Eki

e Kayip Ilam e Ustiin Basari/Basar1 Belgeleri

e Ogrenci Dilekgesi

e Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin
Diizenlenmesine Iliskin Y&énerge

e Yonetim kurulu kararlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS
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Faaliyetin Hizmet Alicilari Faaliyetin Hizmet Saglayicilar

e Oprenciler, sanayi ve toplum e Universitenin akademik birimleri, akademik personel

Faaliyet Riskleri

e OBS’de ve EBYS’de yasanabilecek aksakliklar,
e Hatali diploma diizenlenmesi,

¢ Diploma basimlarinin zamaninda yapilamamast,
e Imza siirecinin tamamlanamamasi.

Stratejik Plan Performans Gostergesi

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime acik mezunlar yetistirilmesi
PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk orani

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orant

Faaliyet Performans Gostergeleri

Diplomalarin eksiksiz ve zamaninda hazirlanmasi ve teslimi

Faaliyet Olgiilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Diploma basimi1 ve dagitilmasi degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilasildiginda diploma siirecinde
gerekli iyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

Kontrol Strateji ve Yontemleri

Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Yonergeye gore diizenleme
yapilmasinin kontrol edilmesi,

Yonetim Kurulu kararlari ile OBS’deki verilerin karsilastirilmasi,

Diploma teslim tutanaklarinin olusturulmasi ve saklanmasi.

Tlgili Kanun Maddeleri

2547 Sayili Kanun’un 44. maddesi

Onceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler

e OIDB-FLT-0042-Mezuniyet Islemleri e OIDB-FLT-0041-Diploma Hazirlanmas islemleri

Kullamilan Kaynaklar

Ogrenci Bilgi Sistemi

Akademik Takvim

Mezuniyet Komisyon Kararlari

Y o6netim Kurulu Kararlari

Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yénerge
OIDB-FRM-0021 ikinci Niisha/Kayip Diploma Talep Formu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS
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https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ikinci-nusha-kayip-diploma-talep-formu.pdf

