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Faaliyet Adx

Mazeretli Ders Kayit Siireci

Faaliyetin Amaci

Mazeretli Ders Kayit Islemlerinin yapmak.

Bagh Oldugu Prosesin Adi

OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi

Sorumlu Birim

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Akademik Birim/Boliim
Yoneticileri

Iyilestirme Katki Saglayici Birim

Birim Kalite Komisyonlar1

Degerlendirme Sorumlular:

Akademik Birim Yonetim Kurullarn

Gozden Gecirme Periyodu

Do6nemlik

Faaliyetin Adimlar:

1. Mazeretli Sayilma ve Mazeret Sinavlarina iliskin Ydnergeye gore mazeretleri nedeniyle kayitlarini

yenileyemeyen dgrenciler akademik takvimde belirtilen siire sonuna kadar bir dilekge ile birimine

bagvurur.

2. Mazeret dilekgeleri dnce boliim kurulu tarafindan sonra birim yoOnetim kurulu tarafindan

degerlendirilir.

N o g~ w

Harg borcu olan 6grenci 6demeyi bankaya yapar.

Mazeretleri uygun goriilen 6grencilerin kayit yenileme islemleri 6grenci isleri tarafindan yapilir.
Ogrenci isterse danismanindan ders kayd ile ilgili bilgileri alir.

Ogrenci isterse ders ekle-sil siiresinde derslerinde degisiklik yapar.

Ogrenci dersin atanmasindan itibaren devamdan sorumludur.

Faaliyet Girdileri

Faaliyet Ciktilar:

Akademik Takvim

e Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve
Siav Yonetmeligi

e Mazeret Dilekgesi

e Mazeretli Sayilma ve Mazeret
Sinavlarma Iliskin Yénerge

e Banka Dekontu

o Mazeret ile ilgili belgeler

e Onlisans-Lisans Mazeretli Ders Kayitlarinin
Yapilmasi
e Boliim ve birim kurul kararlar

Faaliyetin Hizmet Alicilar:

Faaliyetin Hizmet Saglayicilar:

e Ogrenciler

e Universitenin akademik birimleri, akademik personel

Faaliyet Riskleri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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Ogrencilerin zamaninda ders kaydinin yapilamamasi ve kayit yenileyememesi,
Sahte evrak, yanlis beyanda bulunulmasi,

Katki1 pay1 veya 0grenim licreti 6deyememesi,

Mazeretli kayitlarin yonetmelik ve yonergeye uygun yapilmamasi,

e Ders kayitlarinin eksik veya yanlis yapilmasi.

Stratejik Plan Performans Gostergesi

e H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime ag¢ik mezunlar yetistirilmesi
e PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk orani

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orant

Faaliyet Performans Gostergeleri

e Ders Kayitlarinin belirtilen slirede tamamlanmast

Faaliyet Olgiilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Ders kayitlar1 degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilasildiginda kayit islemleri ile ilgili diizenleme
yapmak ve gerekli iyilestirmelerin yapilmasini saglamak

Kontrol Strateji ve Yontemleri

Mazeretli kayit ile ilgili duyurularin takip edilmesi,
Ogrenci durum tarihgesi listeleri,
Kayit tarihleri arasinda kayitlarin yapilip yapilmadiginin OBS’den kontrol edilmesi.

Ilgili Kanun Maddeleri

e 2547 Sayili Kanun
e Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Y6netmeligi
e Mazeretli Sayillma ve Mazeret Sinavlarina Iliskin Y&nerge

Onceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler

o QiDB-FLT-OOl?-Katkl Pay1 ve Ogrenim
Ucreti vb. Islemleri Siireci

Kullamilan Kaynaklar

Ogrenci Bilgi Sistemi

Akademik Takvim

OIDB-KLV-0019 Ders Kaydi ve Kayit Yenileme Kilavuzu

OIDB-FRM-0005 Mazeretli Ders Kayit Yenileme Formu

OIDB-KLV-0028 Boliim Secmeli/Universite Ortak Secmeli Dersleri Kilavuzu

e (OIDB-1AS-0030 Mazeretli Ders Kayit Islemleri s Akis Semasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS
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http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-ders-kaydi-ve-kayit-tenileme-kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-mazeretli-ders-kayit-yenileme-formu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/universite-ortak-secmeli-dersler-kilavuzupdf-30102023.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-30-mazeretli-ders-kayit-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf

