
 

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

MAZERETLİ ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ 

Doküman No ÖİDB-FLT-0014 

Yürürlük Tarihi 31.12.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No - 

Sayfa No 1 / 2 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Personel 

Tayfun GÜMÜŞ 

Şube Müdürü 

Zafer TURHAN 

Daire Başkan V. 

Cevriye ALTINTAŞ 

KK-FRM-0002/- 

Faaliyet Adı 

Faaliyet Adı Öğrenci Mazeretli Kayıt işlemleri süreci 

Faaliyetin Amacı Öğrenci Mazeretli Kayıt işlemleri sistemini hazırlamak. 

Bağlı Olduğu Prosesin Adı ÖİDB-PRS-0001 Eğitim-Öğretim Prosesi 

Sorumlu Birim Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birimler 

Faaliyet Uygulayıcı 
Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Akademik Birim/Bölüm 

Yöneticileri 

İyileştirme Katkı Sağlayıcı Birim 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Birim Kalite 

Komisyonları 

Değerlendirme Sorumluları Akademik Birim Kurulları 

Gözden Geçirme Periyodu Yıllık 

Faaliyetin Adımları 

1. YÖK’ten gelen yazılar kapsamında mazereti nedeniyle kayıt yaptıramamış öğrenciler için 

duyuruların hazırlanması 

2. Öğrencinin Mazeretli kayıt dilekçe formunu doldurması 

3. Dilekçe formunun birim yönetim kurulunda değerlendirmeye alınması 

4. Mazeret gerekçesi nedeniyle kaydı uygun bulunan öğrencinin Öğrenci İşleri Birimine sevk 

edilmesi 

5. Öğrenci İşleri tarafından öğrencinin sisteme kaydının yapılması ve derslerinin atanması 

Faaliyet Girdileri Faaliyet Çıktıları 

• Akademik Takvim 

• İlgili Yönetmelik 

• İlgili Yönergeler 

• İlgili Usul ve Esaslar 

• Kayıt Duyurusu 

• Kayıt işlemleri sisteminin hazır hale 

getirilmesi 

Faaliyetin Hizmet Alıcıları Faaliyetin Hizmet Sağlayıcıları 

• Öğrenciler, akademik birimler • Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, YÖKSİS ve 

ÖSYM verileri 

Faaliyet Riskleri 

• Öğrencilerin zamanında kaydının yapılamaması ve ders seçememesi 

• Mazeretli kayıtların yönetmelik ve yönergeye uygun yapılmaması 

• Ders kayıtlarının eksik veya yanlış yapılması 

Stratejik Plan Performans Göstergesi 
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• H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

• PG4.1.1: Eğitim bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.3: Sağlık bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

Faaliyet Performans Göstergeleri 

• Kayıt işlemlerinin elektronik ortamda yapılarak bilgi ve belgelere erişim kolaylığı sağlanması 

• Mazeretli kayıt yapan öğrenci sayısı 

 

Faaliyetin Ölçülmesi, Değerlendirilmesi ve İyileştirilmesi 

• Öğrenci yerleştirme sonuçlarının YÖK sisteminden alınarak OBS’ye aktarılmasını sağlaması, 

• Öğrenci kesin kayıtta eksik belgelerin kontrol edilmesi. 

Kontrol Strateji ve Yöntemleri 

Mazeretli kayıt ile ilgili duyuruların takip edilmesi, 

Kayıt tarihleri arasında kayıtların yapılıp yapılmadığının OBS’den kontrol edilmesi. 

İlgili Kanun Maddeleri 

2547 Sayılı Kanun’un ilgili maddeleri 

Önceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler 

• ÖİDB-FLT-0006-Program Kontenjanlarının 

Hazırlanması 

• ÖİDB-FLT-0020-Muafiyet ve İntibak 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0021-Öğrenci Danışmanlık 

İşlemleri 

Kullanılan Kaynaklar /Bilgi Dokümanları 

• ÖİDB-FRM-0014 Öğrenci Genel İstek Formu 

• ÖİDB-FRM-0005 Mazeretli Ders Kayıt Yenileme Formu 

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• Öğrencilerle paylaşılan duyuru ve yardım kılavuzları 

• ÖSYM web sayfası ve kontenjan kılavuzu 

• YÖK Kararları 
 

https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ogrenci-genel-istek-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-mazeretli-ders-kayit-yenileme-formu.pdf
https://obs.isparta.edu.tr/
https://oidb.isparta.edu.tr/tr/
https://osym.gov.tr/

