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Faaliyet Ad1 Not girisi ve ilani iglemleri siireci

Not girislerinin yapilmasi ve ilan edilmesini takip

Faaliyetin Amaci etmek.

Bagh Oldugu Prosesin Ad1 OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler,

SR B Dersin Sorumlu Ogretim Elemani

Faaliyet Uygulayici Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Iyilestirme Katki Saglayici Birim Birim Kalite Komisyonlar1
Degerlendirme Sorumlular: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Gozden Gecirme Periyodu Donemlik

Faaliyetin Adimlar1

1. Ogrencilerin aldiklar1 her ders icin; vize, ddev, final ve verilen diger notlar 100 {izerinden verilir.

2. Notlar Ogrenci otomasyon sistemi iizerinden girilir. Bunun igin 6gretim elemani OBS’ye
girebilmesi igin sifre alir.

3. Notlarin girilme zamanlari Akademik Takvimle yayinlanir. Bunu gore Ogretim elemanlari notlar:
sisteme girer. Notlar1 énce GECICI kayit yapar. On izleme yaparak notlar1 kontrol eder.

4. Ogrencilerin devam durumlari, sinava girmeme durumlari da kontrol edilerek; sisteme devamsiz,
simava girmedi olarak girilir.

5. Sisteme 6grenci ile ilgili not ve diger durumlar girildikten sonra 6n izleme ile son defa kontrol
edilir.

6. Maddi hatalar diizeltilir ve KESIN kay1t ederek ilan eder.
Sistem notlar1 her sekli ile hesaplar, harf sistemine gore diizenler. Vize, 6dev, diger vizeler,
biitiinleme, final notlarinin her tiirlii ylizdelerine gore hesaplamalari yapar.

7. Ogretim elemam Notlarm ¢iktisini alip imzalar ve Boliim Sekreterligine teslim eder.

8. Ogretim elemani, sorumlu oldugu derslere ait sinav evraklarmi notlarm ilan edildigi tarihten
itibaren on bes is gilinii i¢erisinde ilgili boliim baskanligina teslim eder.

9. BOoliim sekreterligi notlart Dekanliga/Miidiirliige gonderir.

10. Ilgili memur notlarin bir niishasin1 dosyalar génderilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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Faaliyet Girdileri Faaliyet Ciktilar:

e Akademik Takvim ve Is Plani e Vize/Final/Biitiinleme ve diger smav

e Sinav Evraklar notlarinin ilan1

e Ders ve Ogretim Elemani degerlendirme
anketleri

Faaliyetin Hizmet Alicilar: Faaliyetin Hizmet Saglayicilari

e Ogrenciler, sanayi ve toplum e Universitenin akademik birimleri, akademik
personel

Faaliyet Riskleri

OBS’de yasanabilecek aksakliklar,

Not girislerinin Akademik Is Planindaki siireler icerisinde yapilamamast,
Not onay formlarinin teslim edilmemesi,

Ogrencilerin diger smavlara girememesi,

Ders kayitlarinin zamaninda yapilamamasi,

Dersin 6gretim elemaninin notu zamaninda girmemesi,

Mezuniyet islemlerinin zamaninda yapilamamasi,

Transkript taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.

Stratejik Plan Performans Gostergesi

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime agik mezunlar yetistirilmesi
PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk oran

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk orani

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orani

Faaliyet Performans Gostergeleri

Notlarin akademik takvimde belirtilen silirede sisteme islenmesi ve ilani.

Faaliyet Ol¢iilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

No giris islemleri degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilasildiginda not girisinde gerekli
tyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

Kontrol Strateji ve Yontemleri

Verilecek tiim notlarin Bagil Hesap Yonergesine gére OBS’den hesaplanmasi ve kontrol edilmesi.

Ilgili Kanun Maddeleri

2547 Sayili Kanun
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi
Bagil Hesap Yonergesi

Onceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler

OIDB-FLT-0015-Ders Kayit ve Kayit
Yenileme Islemleri

OIDB-FLT-0035-Sinav Ucreti Odeme Islemleri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Persor)el ]
Tayfun GUMUS

Sube Miidiirii
Zafer TURHAN

Daire Bagkan V.
Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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OIDB-FLT-0031-Ek Smav/Odev
Degerlendirme Islemleri
OIDB-FLT-0033-Ogrenci Devamsizlik
Ve Izin Islemleri

Kullamilan Kaynaklar

Ogrenci Bilgi Sistemi

Akademik Takvim

Sinav Evraklar

OIDB-1AS-0058 Not Girisi ve Ilani Islemleri Is Akis Semast

OIDB-FRM-0081 Sinav Sorulari Formu

OIDB-FRM-0082 Sinav Soru Ve Cevap Anahtari Formu

OIDB-FRM-0083 Sinav Tutanagi

OIDB-FRM-0084 Sinav Evrak Teslim Formu

OIDB-CZL-0038- Not Dokiim Cizelgesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Personel Sube Miidiirii
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN

Daire Bagkan V.
Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-



http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-58-not-girisi-ve-ilani-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-sinav-sorulari-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-sinav-soru-ve-cevap-anahtari-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-sinav-tutanagi.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-sinav-evrak-teslim-formu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-czl-not-dokum-cizelgesi-07112023.pdf

