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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Personel 

Tayfun GÜMÜŞ 

Şube Müdürü 

Zafer TURHAN 

Daire Başkan V. 

Cevriye ALTINTAŞ 

KK-FRM-0002/- 

 

Faaliyet Adı Öğrenci Bilgi Sistemi Kullanıcı Yetkilendirme süreci 

Faaliyetin Amacı OİDB’nin yetkilendirme süreçlerinin takibini yapmak. 

Bağlı Olduğu Prosesin Adı ÖİDB-PRS-0001 Eğitim-Öğretim Prosesi 

Sorumlu Birim Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birimler 

Faaliyet Uygulayıcı 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birim/Bölüm 

Yöneticileri 

İyileştirme Katkı Sağlayıcı Birim Birim Kalite Komisyonları 

Değerlendirme Sorumluları 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığı 

Gözden Geçirme Periyodu Talebe göre 

Faaliyetin Adımları 

1. Sistem kullanacak kişi Kullanıcı Yetkilendirme ve Gizlilik Anlaşması Formunu doldurur. 

2. İlgili akademik birim tarafından göreve başlayacak olan personelin kişisel bilgileri resmi yazı ile 

ÖİDB’ye resmi yazı ile gönderilir. 

3. İlgili personel göreve başlayacak olan kişinin kişisel bilgilerini (adı-soyadı, e-posta, T.C. kimlik No, 

telefon numarası) sisteme işler. 

4. İlgili personel tarafından kişiye sicil no verilerek sistemde istenilen yetkiyi verir. Ayrıca verilen yetki 

de talep edildiği şekilde iptal de edilir. 

5. İlgili personel tarafından verilen yetki kontrol edilir. 

6. İlgili personel tarafından yetki verilen personel için ilgili birimine bilgi verilir. 

Faaliyet Girdileri Faaliyet Çıktıları 

• Talep yazıları 

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• Kullanıcı Yetkilendirme Formu 

• Öğrenci Bilgi Sistemi Menülerine Erişim 

Faaliyetin Hizmet Alıcıları Faaliyetin Hizmet Sağlayıcıları 

• Öğrenciler, sanayi ve toplum • Üniversitenin akademik birimleri, akademik personel 

Faaliyet Riskleri 

• Öğrenci İşlerinde süreç eksikliği veya zamanında yapılamaması, 

• Yetki sonlandırmanın yapılmaması, 

• Talep edilen eksik kullanıcı ve bilgisi, 

• Hatalı yetkilendirme yapılması. 
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Stratejik Plan Performans Göstergesi 

• H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

• PG4.1.1: Eğitim bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.3: Sağlık bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

Faaliyet Performans Göstergeleri 

Öğrenci İşlerine ait işlemlerinin zamanında ve doğru yapılması. 

Faaliyet Ölçülmesi, Değerlendirilmesi ve İyileştirilmesi 

Yetkilendirme süreci değerlendirilerek farklı bir durum ile karşılaşıldığında süreçte gerekli 

iyileştirmelerin yapılmasını sağlamak. 

Kontrol Strateji ve Yöntemleri 

Kullanıcı yetkilendirme formlarının ıslak imza ile imzalatılması, 

Görev değişikliği yapılan veya görevi sona eren kişilerin yetkilerinin kaldırılması kontrollerinin düzenli 

yapılması, 

Yetkilendirme işlemlerinin tek noktadan yürütülmesi, 

Akademik Birimlere sadece ilgili olduğu birim işlemlerinin yapılması için yetki verilmesi. 

İlgili Kanun Maddeleri 

2547 Sayılı Kanun 

6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

Önceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler 

• ÖİDB-FLT-0061-Resmi Yazışma 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0061-Resmi Yazışma İşlemleri 

Kullanılan Kaynaklar 

• Elektronik Bilgi Yönetim Sistemi 

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• ÖİDB-İAŞ-0067 OBS Kullanıcı Yetkilendirme İş Akış Şeması  

• ÖİDB-SVP-002 Öğrenci Bilgi Sistemi Kullanıcı Yetkilendirme Ve Gizlilik Anlaşması Formu 
 

http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-67-obs-kullanici-yetkilendirme-sureci-is-akis-semasi.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/obs-kullanici-yetkilendirme-ve-gizlilik-anlasmasi.docx

