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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Personel 

Tayfun GÜMÜŞ 

Şube Müdürü 

Zafer TURHAN 

Daire Başkan V. 

Cevriye ALTINTAŞ 

KK-FRM-0002/- 

Faaliyet Adı Öğrenci E-Kayıt/Kesin Kayıt işlemleri süreci 

Faaliyetin Amacı 
Öğrenci E-Kayıt/Kesin Kayıt işlemleri bilgi sistemini 

hazırlamak. 

Bağlı Olduğu Prosesin Adı ÖİDB-PRS-0001 Eğitim-Öğretim Prosesi 

Sorumlu Birim Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birimler 

Faaliyet Uygulayıcı 
Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Akademik Birim/Bölüm 

Yöneticileri 

İyileştirme Katkı Sağlayıcı Birim 
Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü, Birim Kalite 

Komisyonları 

Değerlendirme Sorumluları Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü, Senato 

Gözden Geçirme Periyodu Yıllık 

Faaliyetin Adımları 

1. ÖSYM sistemine e-kayıt yolu ile veya şahsen gelerek kayıt yaptıracak program bilgilerinin 

YÖKSİS’ e işlenmesi veya Enstitü tarafından kayıt hakkı kazanan öğrencilerin asıl ve yedek olarak 

web sayfasında ilan edilmesi 

2. ÖSYM tarafından yerleştirilen öğrencilerin OBS’ ye aktarım işlemlerinin yapılması, 

3. YKS sonucu yerleşen öğrencilerin ÖSYM sisteminden çekilerek OBS’ye aktarılması, Enstitü 

tarafından yerleştirilen öğrencilerin ilan edilmesi 

4. E-devletten veya şahsen kayıt yaptıracak öğrencilere yönelik bilgilendirme kılavuzlarının web’ de 

yayınlanması, 

5. E-devletten kayıt yaptıracak öğrenciler için e-kayıt kılavuzunun yayınlanması, 

6. Şahsen gelmek durumunda olan öğrenciler için talep edilen belgelerin web’ de yayınlanması, 

7. Şahsen kayıt yaptıracak öğrencilerin kayıtlarının yapılması, 

8. ÖSYM kayıt takvim aralığında boş kalan kontenjanların YÖKSİS’e işlenmesi, 

9. Enstitüye ait asıl kayıt döneminde kayıt için gelmeyen adayların yerine yedek listenin ilan edilmesi 

ve kayıtlarının yapılması 

Faaliyet Girdileri Faaliyet Çıktıları 

• ÖSYM Takvimi 

• İlgili Yönetmelik 

• İlgili Yönergeler 

• İlgili Usul ve Esaslar 

• Kayıt Duyurusu 

• Aday Öğrenci Sayfası 

• Kayıt işlemleri sisteminin hazır hale 

getirilmesi 



 

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

ÖĞRENCİ İLK KAYIT İŞLEMLERİ 

Doküman No ÖİDB-FLT-0012 

Yürürlük Tarihi 31.12.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No - 

Sayfa No 2 / 3 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Personel 

Tayfun GÜMÜŞ 

Şube Müdürü 

Zafer TURHAN 

Daire Başkan V. 

Cevriye ALTINTAŞ 

KK-FRM-0002/- 

Faaliyetin Hizmet Alıcıları Faaliyetin Hizmet Sağlayıcıları 

• Öğrenciler, akademik birimler • Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, YÖKSİS ve 

ÖSYM verileri 

Faaliyet Riskleri 

• Öğrencilerin kayıtlarını eksik yapması veya yapamaması, 

• Kayıt evraklarındaki eksikliklerin zamanında tespit edilmemesi, 

• Duyuruların zamanında yapılmaması, 

• Birimlere ulaşılamaması, 

• OBS’de yaşanabilecek aksaklıklar. 

Stratejik Plan Performans Göstergesi 

• H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

• PG4.1.1: Eğitim bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.3: Sağlık bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

Faaliyet Performans Göstergeleri 

• Başvuru, değerlendirme ve yerleştirme işlemlerinin elektronik ortamda yapılarak bilgi ve belgelere 

erişim kolaylığı, 

• Başvuru sonuçlarının zamanında ilan edilmesi, 

• Başvuru değerlendirme ve yerleştirme işlemlerinin sorunsuz yapılması, 

• E-devletten yapılan e-kayıtların zamanında aktarılması. 

Faaliyet Ölçülmesi, Değerlendirilmesi ve İyileştirilmesi 

• Öğrenci yerleştirme sonuçlarının YÖK sisteminden alınarak OBS’ye aktarılmasını sağlamak, 

• Başvuru, yerleştirme ve değerlendirme sonuçlarının yönetmelik ve yönergelere uygun yapılıp 

yapılmadığının kontrol edilmesi, 

• Öğrenci kesin kayıtta eksik belgelerin kontrol edilmesi. 

Kontrol Strateji ve Yöntemleri 

Duyuruları web sayfasından kontrol etmek, 

Öğrenci verilerinin OBS’ye aktarımını kontrol etmek. 

İlgili Kanun Maddeleri 

2547 Sayılı Kanun’un ilgili maddeleri 

Önceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler 

• ÖİDB-FLT-0006-Program Kontenjanlarının 

Hazırlanması 

• ÖİDB-FLT-0021-Öğrenci Danışmanlık 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0020-Muafiyet ve İntibak 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0013-Öğrenci Kimlik Kartı 

Basımı İşlemleri 

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2547.pdf
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Kullanılan Kaynaklar /Bilgi Dokümanları 

• ÖİDB-ÇZL-0017- Katkı Payı ve Öğrenim Ücretleri Çizelgesi 

• ÖİDB-KLV-0004 YKS Sonuçlarına Göre Kayıt Hakkı Kazanan Adayların Kesin Kayıt İşlemleri 

Kılavuzu 

• ÖİDB-İAŞ-0010 Öğrenci İlk Kayıt İşlemleri İş Akış Şeması  

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• YÖKSİS 

• Öğrencilerle paylaşılan duyuru ve yardım kılavuzları 

• ÖSYM web sayfası ve kontenjan kılavuzu 
 

http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-czl-katki-payi-ve-ogrenim-ucretleri.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-yks-kesin-kayit-islemleri-kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-yks-kesin-kayit-islemleri-kilavuzu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-10-ogrenci-ilk-kayit-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf
https://obs.isparta.edu.tr/
https://yoksis.yok.gov.tr/
https://oidb.isparta.edu.tr/tr/
https://osym.gov.tr/

