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Faaliyet Adx Kurum i¢i, kurum dis1 yazigma siirecinin yiiriitiillmesi

Faaliyetin Amaci

Kurum i¢i, kurum dis1 yazigma siirecinin yiiriitiilmesini
saglamak.

Bagh Oldugu Prosesin Adi

OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi

Sorumlu Birim

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Akademik Birimler

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Akademik Birim/B&lim
Y oneticileri

Iyilestirme Katki Saglayici Birim

Birim Kalite Komisyonlari

Degerlendirme Sorumlulari

Birim Yoneticileri

Gozden Gecirme Periyodu

Ginlik

Faaliyetin Adimlari

1. Genel sekreterlik birimine ¢esitli kurum ve kuruluslardan evraklar kayit altina alinir.

Genel sekreterlik biriminden gelen evraklar EBY'S den OIDB’ye geregi yapilmak iizere havale edilir.

Gelen evraklar ilgili personele havale edilip stiresi i¢cinde geregi yapilmak iizere cevaplandirilir.

2
3
4. Cevabi1 yazilan evraklar ilgililere paraf/imza i¢in sunulur.
5

Imzalanan evraklar tarih ve numara alinip arsive kaldirilir.

Faaliyet Girdileri

Faaliyet Ciktilar:

e Kurum i¢i, kurum dis1 yazismalar
e EBYS’den gelen evraklar

e Kurum i¢i, kurum dis1 yazismalar
e Islem yapilan evrak sayisi

Faaliyetin Hizmet Alicilari

Faaliyetin Hizmet Saglayicilar:

e Ogrenciler, sanayi ve toplum

e Universitenin akademik birimleri, akademik personel

Faaliyet Riskleri

Hatali evrak gonderilmesi,

EBYS’de yasanabilecek aksakliklar,
Mevzuat degisikliklerinden kaynaklanan aksakliklar,

Gelen evraklarin zamaninda islem siirecine alinmamasi,
Ilgili kurumlara verilerin zamaninda ulasmamasi,
Belge taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.

Stratejik Plan Performans Gostergesi

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime acik mezunlar yetistirilmesi
PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk oram

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk oram

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk oranm

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orani

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS
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Faaliyet Performans Gostergeleri

Kurum i¢i, kurum dis1 yazigmalarin zamaninda yapilmasi.

Faaliyet Olgiilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Yazigsmalar degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilagildiginda yazigsma siirecinde gerekli

tyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

Kontrol Strateji ve Yontemleri

Resmi Gazete ve her tiirlii mevzuati yakindan takip etmek.

Ilgili Kanun Maddeleri

2547 Sayil1 Kanun
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

Onceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler

e OIDB-FLT-0059-Belge Verilmesi Islemleri
e OIDB-FLT-0061-Resmi Yazisma Islemleri

Kullamlan Kaynaklar

Ogrenci Bilgi Sistemi

Bilgisayar Programlari

Kurum i¢i ve Kurum dis1 Yazismalar

Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi

OIDB-IAS-0054 Belge Verilmesi Islemleri is Akis Semasi

OIDB-IAS-0055 Ogrenciler Ile Ilgili Resmi Yazisma Islemleri Is Akis Semasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-



http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-54-belge-verilmesi-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-55-ogrenciler-ile-ilgili-resmi-yazisma-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf

