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Tayfun GÜMÜŞ 

Şube Müdürü 

Zafer TURHAN 
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Cevriye ALTINTAŞ 

KK-FRM-0002/- 

Faaliyet Adı Tek ders sınav işlemleri süreci 

Faaliyetin Amacı 
Tek ders sınav başvurularının alınması, hazırlanması ve 

ilanı ve sınav notlarının girilmesini takip etmek 

Bağlı Olduğu Prosesin Adı ÖİDB-PRS-0001 Eğitim-Öğretim Prosesi 

Sorumlu Birim Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birimler 

Faaliyet Uygulayıcı 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik 

Birim/Bölüm Yöneticileri 

İyileştirme Katkı Sağlayıcı Birim Birim Kalite Komisyonları 

Değerlendirme Sorumluları Akademik Birim YK 

Gözden Geçirme Periyodu Dönemlik 

Faaliyetin Adımları 

1. Mezun olmak için tek dersi kalan öğrenciler Tek Ders sınavı için akademik birim öğrenci işlerine 

şahsen dilekçe ile veya OBS üzerinden online başvuru yaparlar. 

2. Öğrencinin dilekçesi veya online başvurusu ile transkriptinin incelemesi yapılır. 

3. İlgili birimin Yönetim Kuruluna sunulur. 

4. Dilekçeleri Yönetim Kurulunca uygun bulunan öğrenciler için birim öğrenci işleri otomasyon sistemi 

üzerinden tek ders sınavları oluşturur ve öğrenciler sınava girer. 

5. İlgili öğretim elemanınca tek ders sınavı yapılır ve notları sisteme işlenir. Öğrenci geçer not almış ise 

başarılı sayılır ve mezuniyet işlemleri başlatılır. 

Faaliyet Girdileri Faaliyet Çıktıları 

• Akademik Takvim 

• Tek Ders başvuru formu ve dilekçesi 

• Tek ders kurul kararları 

• Tek ders sınav programlarının oluşturulması ve web 

sayfasında ilanı 

• Tek ders notlarının OBSye işlenmesi 

Faaliyetin Hizmet Alıcıları Faaliyetin Hizmet Sağlayıcıları 

• Öğrenciler, sanayi ve toplum • Üniversitenin akademik birimleri, akademik 

personel 

Faaliyet Riskleri 

• OBS’de yaşanabilecek aksaklıklar, 

• Yanlış ve yanıltıcı belge beyanı, 

• Not girişlerinin zamanında yapılmaması, 

• Öğrencinin diğer sınavlara girmesinin önlenmesi, 

• Ders kayıtlarının zamanında yapılamaması, 

• Mezuniyetlerin zamanında yapılamaması, 

• Sınav takviminin zamanında ilan edilememesi ve sınavların yapılamaması. 

Stratejik Plan Performans Göstergesi 
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• H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

• PG4.1.1: Eğitim bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.3: Sağlık bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

Faaliyet Performans Göstergeleri 

Tek ders sınavı başvurularının ve sınavlarının Akademik Takvimde belirtilen tarihler arasında ilan 

edilmesi. 

Faaliyet Ölçülmesi, Değerlendirilmesi ve İyileştirilmesi 

Tek ders sınav süreçleri değerlendirilerek farklı bir durum ile karşılaşıldığında gerekli iyileştirmelerin 

yapılmasını sağlamak. 

Kontrol Strateji ve Yöntemleri 

Tek ders sınavlarının yönetmeliğe göre yapılmasının kontrol edilmesi. 

İlgili Kanun Maddeleri 

2547 Sayılı Kanun 

Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

Önceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler 

 • ÖİDB-FLT-0042-Mezuniyet İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0041-Diploma Hazırlanması İşlemleri 

Kullanılan Kaynaklar 

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• Akademik Takvim 

• Sınav programı kurul kararı yazıları 

• İlgili birimlerin web sayfaları 

• ÖİDB-İAŞ-0045 Tek Ders Sınavı İşlemleri İş Akış Şeması  

• ÖİDB-FRM-0010 Tek Ders Sınavı Başvuru Formu 

 
 

http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-45-tek-ders-sinavi-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-tek-ders-sinavi-basvuru-formu.pdf

