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Faaliyet Adı YÖKSİS bilgi güncelleme Süreci 

Faaliyetin Amacı YÖKSİS bilgi güncellemelerini zamanında yapmak. 

Bağlı Olduğu Prosesin Adı ÖİDB-PRS-0001 Eğitim-Öğretim Prosesi 

Sorumlu Birim Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birimler 

Faaliyet Uygulayıcı 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Akademik Birim/Bölüm 

Yöneticileri 

İyileştirme Katkı Sağlayıcı Birim Birim Kalite Komisyonları 

Değerlendirme Sorumluları Akademik Birim Yönetim Kurulları 

Gözden Geçirme Periyodu Dönemlik 

Faaliyetin Adımları 

1. İlgili akademik birim tarafından öğrencilere ait bilgiler (kimlik numaraları, kayıt türü, kayıt puanı, 

kayıt tarihi, mezuniyet bilgileri, transkrip bilgileri) OBS üzerinde tanımlanır. 

2. ÖİDB tarafından sistemde kaydı bulunan öğrencilerin bilgileri anlık olarak YÖKSİS’e aktarılır. 

3. ÖİDB tarafından YÖKSİS’e aktarılan öğrenci verileri kontrol edilir. 

4. YÖKSİS’e veriler gönderildikten sonra aktif ve pasif öğrenci bazında teyitleşme yapılır. 

5. Teyitleşmeden sonra ortaya çıkan sorunlar tespit edilip hatalar düzeltilir. Ayrıca mezun öğrencilerin 

transkript verileri de YÖKSİS’e gönderilir. 

6. Öğrenci hazırlık sınıfı bilgileri, ceza bilgileri, kayıt dondurma bilgileri, iletişim bilgileri ve azami 

süre bilgileri ayrıca YÖKSİS’e işlenir. 

 

Faaliyet Girdileri Faaliyet Çıktıları 

• YÖKSİS Servisleri 

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• YÖK yazıları 

 

• YÖKSİS raporları 

Faaliyetin Hizmet Alıcıları Faaliyetin Hizmet Sağlayıcıları 

• Öğrenciler • Üniversitenin akademik birimleri, akademik personel 

Faaliyet Riskleri 

• Hatalı veya eksik veri paylaşımı, 

• OBS’de yaşanan aksaklıklar, 

• Verilerin zamanında paylaşılamaması. 



 

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

YÖKSİS BİLGİ GÜNCELLEME İŞLEMLERİ 

Doküman No ÖİDB-FLT-0045 

Yürürlük Tarihi 31.12.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No - 

Sayfa No 2 / 2 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Personel 

Tayfun GÜMÜŞ 

Şube Müdürü 

Zafer TURHAN 

Daire Başkan V. 

Cevriye ALTINTAŞ 

KK-FRM-0002/- 

Stratejik Plan Performans Göstergesi 

• H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

• PG4.1.1: Eğitim bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.3: Sağlık bilimleri kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk oranı 

• PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

Faaliyet Performans Göstergeleri 

• Taleplerin zamanında karşılanması. 

Faaliyet Ölçülmesi, Değerlendirilmesi ve İyileştirilmesi 

YÖKSİS teyitleşmeler değerlendirilerek farklı bir durum ile karşılaşıldığında teyitleşme ile ilgili ,YÖK 

ile irtibata geçmek, düzenleme yapmak ve gerekli iyileştirmelerin yapılmasını sağlamak. 

Kontrol Strateji ve Yöntemleri 

YÖKSİS verilerin her gün düzenli bir şekilde kontrol edilmesi ve karşılaştırılması, 

İlgili birimlerle ve YÖK ile sürekli iletişimde bulunulması, 

 

İlgili Kanun Maddeleri 

• 2547 Sayılı Kanun 

• Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

Önceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler 

• ÖİDB-FLT-0026 Katkı Payı ve 

Öğrenim Ücreti vb. İşlemleri Süreci 

• ÖİDB-FLT-0028 Ders Kayıt ve Kayıt 

Yenileme İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0031 Kayıt Dondurma 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0032 Kayıt Silme 

İşlemleri 

• ÖİDB-FLT-0042-Mezuniyet İşlemleri 

 

Kullanılan Kaynaklar 

• Öğrenci Bilgi Sistemi 

• YÖKSİS Servisleri 

• ÖİDB-İAŞ-0037 YÖKSİS Bilgi Güncelleme İş Akış Şeması  

• ÖİDB-FRM-0024 YÖKSİS Mezuniyet Güncelleme Formu 
• ÖİDB-FRM-0020 Öğrenci İlişik Kesme Formu 

• ÖİDB-FRM-0017 Kayıt Dondurma Başvuru Formu 
 

http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-37-yoksis-bilgi-guncelleme-is-akis-sureci-semasi.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-yoksis-mezuniyet-guncelleme-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ogrenci-ilisik-kesme-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-kayit-dondurma-basvuru-formu.pdf

