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Gorev Unvani
Ust Yoneticisi

Gorev Tanimi

Komisyon Uyeleri

.../... Bolimii
Mezuniyet Komisyonu
Boliim Bagkani

Tek ders ve mezuniyet siirecine iliskin gerekli denetim ve incelemelerin yapilmasi;
ilisik kesme islemlerinin yiiriitiilmesi; mezuniyet torenlerinin planlanmast ve
hazirlanmasinin saglanmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Mezuniyet Sartlariin incelenmesi

e Komisyon:

e Ogrencilerin mezuniyet i¢in gerekli tiim kosullar1 sagladigimi kontrol eder:
e AKTS/kredi tamamlama
e Zorunlu derslerin alinmis ve basarili olunmus olmasi

e Staj/bitirme projesi gibi zorunlu bilesenlerin tamamlanmasi

e GNO (mezuniyet ortalamasi) sartlarinin saglanmasi

e Eksik veya uygunsuz durumlarda 6grenciye ve danismana bilgilendirme yapar

Tek Ders Sinav Siireclerinin Yonetilmesi

e Komisyon tek ders basvurularinda:

e Bagvuru belgelerini ve uygunluk kriterlerini degerlendirir

e Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli sartlar1 saglayip saglamadigini inceler

e Tek ders sinavina girecek dgrencileri belirler

e Sinavin yapilmas i¢in ilgili 6gretim elemanina bildirim yapar

e Sonuglarin sisteme islenmesini takip eder

Mezuniyet Onay Siirecinin Yiiriitiilmesi

e Boliim, fakiilte ve 6grenci isleri arasinda koordinasyonu saglar

e Mezuniyet listelerini olusturur ve kontrol eder

e Mezuniyet kararlarini resmi yazi ile ilgili birimlere iletir

e Diploma ve gegici mezuniyet belgesi siireglerinin dogrulugunu kontrol eder

Mlisik Kesme Islemlerinin Yiiriitiilmesi

e Mezun veya ayrilan 6grenciler igin:

e [kiitiiphane, laboratuvar, yemekhane, yurt, fakiilte vb. bor¢/emanet kontroliinii saglamak

e (grencinin tiim idari birimlerle ilisiginin kesildigine dair resmi belgeyi hazirlamak

e dosya ve arsiv iglemlerini yiiriitmek

Mezuniyet Torenlerinin Planlanmasi ve Yiiriitiilmesi

e Komisyon mezuniyet tdreni siirecinde:



e Mezuniyet takvimini belirler

e Torenin yeri, sliresi ve i¢erigini planlar

e Ogrenci listelerini ve sahne akisini hazirlar

e Mezun kiitiigii, kep-giyme, protokol diizeni, sahne kullanim1 gibi siire¢leri organize eder
e Afig, davetiye, sosyal medya duyurularini hazirlar

e Protokol, miizik, teknik ekipman ve sahne organizasyonunu koordine eder

Geri Bildirim ve Kalite Gelistirme Calismalari
e Mezuniyet siireci ile ilgili 6grenci, mezun ve 6gretim elemani geri bildirimlerini toplar
e Siirec iyilestirme Onerileri olusturur
e Y1l sonunda Mezuniyet Islemleri Degerlendirme Raporu hazirlayarak ydnetim birimlerine sunar

KOMISYONUN YETKILERI
e Mezuniyet listelerini olusturmak ve diizenlemek
e Tek ders bagvurusunu kabul/ret etme
e Mezuniyet toreni i¢in gerekli gérevlendirmeleri talep etmek
e Ogrencilerden ve danismanlardan ek belge istemek
e Mezuniyet islemlerinin durdurulmasina veya onaylanmasina karar vermek
e Mezuniyet raporlarini senatoya iletmek

KOMISYONUN SORUMLULUKLARI
e Tiim mezuniyet islemlerini liniversite yonetmeliklerine uygun yiiriitmek
e Belgelerin dogrulugunu ve biitiinliiglinii saglamak
e s yiikii yogunlugu dénemlerinde islemleri zamaninda sonuglandirmak
e Ogrenci bilgilerinin gizliligini korumak
e Mezuniyet torenlerinin giivenli, diizenli ve planh sekilde yapilmasini saglamak
e Senatoya ve fakiilte yonetimine rapor sunmak

Yasal Dayanak

e 657 Sayih Devlet Memurlar:1 Kanunu.

e 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu.

o Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi.

e Isparta Uygulamah Bilimler Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile Ilgili Yonetmelik,

Yonerge ve Esaslar.



