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Birim Adı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı PUKÖ No. B.1.4. 

Bölüm/Program Adı - PUKÖ Başlangıç Tarihi 12.02.2024 

PUKÖ Çalışmasının Adı Öğrenci İş Yüküne Dayalı Ders Tasarımı Çalışması PUKÖ Bitiş Tarihi 31.12.2024 

 

1. PLANLAMA AŞAMASI  

 

Sorun/İhtiyaç 

 

• Kurumda programlarda öğrenci işyüküne dayalı belirlemelerin izlenmesi ve geribildirimler doğrultusunda ders tasarımı güncellenmesi 

konusunda çalışmalar yapılması ve bu çalışmaların kurum geneline yaygınlaştırılarak PUKÖ çevrimlerin kapatılması konusunun geliştirilmesi. 

 

Döngünün Amacı 

 

Üniversitemiz öğrenci işyüküne dayalı kredilerin transferi ve öğrenci iş yükü kredisinin mesleki uygulamalar, değişim programları, staj ve projeler için 

tanımlaması konusunda “Önlisans ve Lisans Ders Muafiyeti ve İntibak İşlemleri Yönergesi”, “Kurum İçi Yatay Geçiş Esaslarına İlişkin Yönerge” ve 

“Kurumlararası Yatay Geçiş Esaslarına İlişkin Yönerge” gibi iç mevzuata dayalı öğrenme fırsatlarını güncel tutabilmek. 
 

 

Hedefler 

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

Hedefe Ait Performans Göstergeleri (Varsa)1 

Performans Göstergesi Bir Önceki Dönemin Değeri2 Hedeflenen Değer 

PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 60 70 

 

İş Birliği Yapılacak İç ve Dış Paydaşlar 

Öğrenciler 

Öğretim elemanları 

 
1 İhtiyaca göre satır sayısı çoğaltılabilir. 
2 Bu alana sıfırdan farklı bir değer girilecekse kanıt eklenmelidir. 
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Riskler ve Risklere Karşı Alınacak Tedbirler (Varsa) 

 

 

 

 

Yapılacak İş ve İşlemler ve Uygulama Takvimi1 

Yapılacak İş ve İşlemler 
Başlangıç 

Tarihi 

Bitiş 

Tarihi 
Sorumlu Kişi/Birim İş Birliği Yapılabilecek İç ve Dış Paydaşlar 

• Tüm derslerin AKTS değeri web sayfası 

üzerinden paylaşılacak ve öğrenci iş 

yükü takibi yapılacak 

12.02.2024 31.12.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Staj ve mesleğe ait uygulamalı öğrenme 

fırsatları mevcuttur bu derslerin öğrenci 

iş yükü ve kredileri değerlendirilecek 

12.02.2024 01.08.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• İş yükü temelli kredilerin transferi ve 

tanınmasına ilişkin süreçlerin 

tanımlanması 

12.02.2024 31.12.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Programlarda öğrenci İş yükünün 

belirlenmesinde öğrenci katılımının 

sağlanması 

12.02.2024 31.12.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Derslerin AKTS kredileri ve AKTS 

hesaplama tablolarının takibinin 

yapılması 

12.02.2024 01.08.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Ders AKTS Anketlerinin uygulanması 12.02.2024 22.09.2025 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• İş yükü temelli kredilerin geribildirimler 

doğrultusunda güncellenmesi 
12.02.2024 31.12.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Staj, mesleki uygulama hareketlilik gibi 

boyutları içeren ilke ve yöntemlerin yer 

aldığı tanımlı süreçlerin gözden 

geçirilmesi 

12.02.2024 31.12.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 
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2. UYGULAMA AŞAMASI  

 

Yapılacak İş ve İşlemler ve Uygulama Takvimi1 

Yapılacak İş ve İşlemler 

Zamanında 

Yapıldı 
Gecikti 

(Gecikme Nedeni) 

Yapılmadı 

(Yapılmama Nedeni) 

Süreçteki Kanıtlar, Ortaya Çıkan 

Problemler/İhtiyaçlar ile Olumlu Yönler 
Evet  Hayır 

Tüm derslerin AKTS değeri web sayfası 

üzerinden paylaşılacak ve öğrenci iş 

yükü takibi yapılacak 
☒ ☐   

https://akts.isparta.edu.tr adresinde tüm derslerin 

AKTS iş yükü hesaplama tabloyu yayınlanmıştır. 

Staj ve mesleğe ait uygulamalı öğrenme 

fırsatları mevcuttur bu derslerin öğrenci 

iş yükü ve kredileri değerlendirilecek 
☒ ☐   

2024 yılı ders planları güncellemesi sürecinde tüm 

programlarda Staj ve İşletmede Mesleki eğitim 

dersleri konulmuş olup krediler standart bir şekilde 

oluşturularak yayınlanmıştır. 

Staj 5 AKTS İşletmede mesleki eğitim 20 AKTS 

olarak Meslek Yüksekokullarına konulmuştur. 

Turizm ile ilgili programlarda stajlar 8 AKTS olarak 

uygulanmaktadır. 

İş yükü temelli kredilerin transferi ve 

tanınmasına ilişkin süreçlerin 

tanımlanması 
☒ ☐   

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Önlisans 

Ve Lisans Ders Muafiyet Ve İntibak İşlemleri 

Yönergesi 28.09.2024 tarihinde güncellenmiştir. 

Öğrencilerin her dönem muafiyet başvurusu yapması 

sağlanmış ve OBS üzerinde yeni sistem 

geliştirilmiştir. Süreçler ile ilgili kılavuzlar 

hazırlanarak yayımlanmıştır. 

ÖİDB-KLV-0041 Ders Muafiyeti Talepleri Başvuru 

Kılavuzu 

ÖİDB-KLV-0042 Ders Muafiyeti Başvuruları 

Değerlendirme Kılavuzu 

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Önceki 

Öğrenmenin Tanınmasına İlişkin Esas ve Usuller 

05.09.2023 tarihinde yayımlanmış ve 2023-2024 ve 

2024-2025 eğitim-öğretim yılında uygulanmıştır. 

https://akts.isparta.edu.tr/
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/157759
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/157759
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/157759
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-muafiyet-ders-talepleri-basvuru-kilavuzu-29072024.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-muafiyet-ders-talepleri-basvuru-kilavuzu-29072024.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-muafiyet-ders-talepleri-degerlendirme-kilavuzu-29072024.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-muafiyet-ders-talepleri-degerlendirme-kilavuzu-29072024.pdf
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
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Programlarda öğrenci İş yükünün 

belirlenmesinde öğrenci katılımının 

sağlanması 
☒ ☐   

Program müfredat değişikliklerinde Paydaş geri 

bildirim formu ile öğrencilerin görüşlerine yer 

verilmiştir. 

Derslerin kazanımları ve AKTS kredilerinin 

değerlendirilmesi için Ders AKTS değerlendirme 

anketi ve Ders kazanımları-Program Çıktıları 

anketleri yapılmıştır. 

Derslerin AKTS kredileri ve AKTS 

hesaplama tablolarının takibinin 

yapılması 
☒ ☐   

OBS Akreditasyon menüsünde Ders Bilgi Paketi 

Kontrol listesi raporu oluşturulmuştur. Rapor tüm 

AKTS koordinatörleri ve bölüm başkanları tarafından 

her dönem kontrol edilmektedir. 

Ders AKTS Anketlerinin uygulanması ☒ ☐   
Ders AKTS değerlendirme anketleri OBS üzerinden 

uygulanmaktadır. 

İş yükü temelli kredilerin geribildirimler 

doğrultusunda güncellenmesi 
☒ ☐   

Program müfredat değişikliklerinde Paydaş geri 

bildirim formu ile öğrencilerin görüşlerine yer 

verilmiştir. 

Derslerin kazanımları ve AKTS kredilerinin 

değerlendirilmesi için Ders AKTS değerlendirme 

anketi ve Ders kazanımları-Program Çıktıları 

anketleri yapılmıştır. 

Staj, mesleki uygulama hareketlilik gibi 

boyutları içeren ilke ve yöntemlerin yer 

aldığı tanımlı süreçlerin gözden 

geçirilmesi 

☒ ☐   

ÖİDB-FLT-0023-İşletmelerde Mesleki Eğitim 

İşlemleri  

ÖİDB-FLT-0039-Staj İşlemleri 

ÖİDB-FRM-0033 Staj Başvuru Formu 

ÖİDB-FRM-0034 Staj İptal Formu 

ÖİDB-FRM-0035 İsteğe Bağlı Staj Formu 

ÖİDB-FRM-0036 Staj-İşletmede Mesleki Eğitim 

Sonu Devlet Katkı Payı Onay Formu 

ÖİDB-FRM-0037 Meslek Yüksekokulları İşletmede 

Mesleki Eğitim Sözleşmesi Formu 

ÖİDB-FRM-0038 Lisans Programları İşletmede 

Mesleki Eğitim Sözleşmesi Formu 

https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-isletmede-mesleki-egitim-faaliyeti-13112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-isletmede-mesleki-egitim-faaliyeti-13112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-staj-islemleri-faaliyeti-14112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-staj-basvuru-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-staj-iptal-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-istege-bagli-staj-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-staj-isletmede-mesleki-egitim-sonu-devlet-katki-payi-onay-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-staj-isletmede-mesleki-egitim-sonu-devlet-katki-payi-onay-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-meslek-yuksekokullari-isletmede-mesleki-egitim-sozlesmesi-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-meslek-yuksekokullari-isletmede-mesleki-egitim-sozlesmesi-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-lisans-programlari-isletmede-mesleki-egitim-sozlesmesi-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-lisans-programlari-isletmede-mesleki-egitim-sozlesmesi-formu.pdf
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ÖİDB-FRM-0039 İşletmede Mesleki Eğitim Yer 

Değiştirme Formu 

ÖİDB-FRM-0040 İşletmede Mesleki Eğitim İzin 

Formu 

ÖİDB-FRM-0041 İşletmede Mesleki Eğitim Ve / 

Veya Staj İçin Önceki Uygulamalı Eğitimlerin 

Tanınması Talep Formu 

ÖİDB-FRM-0113 Önceki Öğrenmenin Tanınması 

Talep Formu 

ÖİDB-FRM-0114 Önceki Uygulamalı Eğitimlerin 

Tanınması Talep Formu 

Süreçler tanımlanmış ve gözden geçirilmiştir. 

 

Süreçte Oluşan Olumlu ve Olumsuz Diğer Hususlar 

 

 

3. KONTROL ET AŞAMASI 

 

Hedefler/Performans Göstergeleri 

(Varsa) 1 

Hedeflenen Değer 

(Varsa) 

Gerçekleşen Değer 

(Varsa)2 Değerlendirme 

Tüm derslerin AKTS yüklerinin 

hesaplama tablolarının doldurulması 
%100 %100 

https://akts.isparta.edu.tr adresinden ve OBS Akreditasyon->Ders bilgi Paketi 

Kontrol raporundan kontroller yapılmıştır. 

Staj ve İME kredilerinin 

güncellenmesi 
%100 %100 

2024-2025 eğitim-öğretim yılında tüm programların müfredatları 

güncellenmiş ve Staj ve İME kredileri düzenlenmiştir. 

Ders muafiyetlerinin OBS üzerinden 

yapılması 
%100 %100 

Ders muafiyet başvuruları 2024-2025 eğitim-öğretim yılından itibaren OBS 

üzerinden geliştirilen sistem ile yapılmaya başlanmıştır. Yönerge de bu 

çerçevede güncellenmiştir. 

Staj ve İME süreçlerinin 

tamamlanması 
%100 %100 

Staj ve İME süreçleri OBS üzerinden geliştirilen sistemle takip edilmektedir. 

Öğrenciler ve öğretim elemanları tüm işlemleri sistem üzerinden 

yapabilmektedir. Öğrenci yine her hafta OBS ye raporları yükleyebilmekte ve 

https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-yer-degistirme-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-yer-degistirme-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-izin-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-izin-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-veya-staj-icin-onceki-uygulamali-egitimlerin-taninmasi-talep-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-veya-staj-icin-onceki-uygulamali-egitimlerin-taninmasi-talep-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-isletmede-mesleki-egitim-veya-staj-icin-onceki-uygulamali-egitimlerin-taninmasi-talep-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-onceki-ogrenmenin-taninmasi-talep-formu-30102023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-onceki-ogrenmenin-taninmasi-talep-formu-30102023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-onceki-uygulamali-egitimlerin-taninmasi-talep-formu-30102023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-onceki-uygulamali-egitimlerin-taninmasi-talep-formu-30102023.pdf
https://akts.isparta.edu.tr/
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öğretim elemanına gönderebilmektedir. Süreçler sorunsuz bir şekilde 

işletilmektedir. 

Tüm programlarda öğrenci 

katılımlarının sağlanması 
%100 %100 

Öğrenci İşleri Bilgi sisteminde ders planları teklifleri yapılırken öğrenci geri 

bildirim dosyası yüklenmesi zorunlu bırakılmıştır. Her program ders 

teklifinde bu görüşleri sisteme yüklemiştir. Ders Değişiklik Planları Kontrol 

Formu ile bölüm başkanı ve ÖİİDB tarafından kontroller yapılmıştır. 

 

4. ÖNLEM AL AŞAMASI 

 

Değerlendirme, Standartlaştırılacak Eylemler ve Standartlaştırma Yöntemi 

 

 

İş yüküne dayalı tasarım için öğretim elemanlarının OBS üzerinden derslerini güncellemesi her eğitim-öğretim yılında kontrol formları ile kontrol edilmektedir. 

 

 

Revizyon Gerektiren Durumlar ve Yeni Döngü için Öneriler (Varsa) 

Ders AKTS değerlendirme anketleri sonuçları değerlendirilecektir. 

 

5. KANITLAR 

 

ÖİDB-FRM-0099 Eğitim-Öğretim Dönemi Hazırlık Kontrol Formu (Bölüm/Program) 

ÖİDB-FRM-0100 Ders Değişiklik Planları Kontrol Formu 

ÖİDB-FRM rm-0119 Eğitim-Öğretim Dönemi Hazırlık Kontrol Formu (Öğretim Elemanları)  

 

https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-egitim-ogretim-hazirlik-kontrol-formu-bolum-abd-30102023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ders-degisiklik-planlari-kontrol-formu-30102023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-egitim-ogretim-hazirlik-kontrol-formu-ogr-uyesi-30102023.pdf

