
 
ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 
HARÇ İADE İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No OİDB-İAŞ-0027 

Yürürlük Tarihi 31.12.2021 

Revizyon Tarihi 30.06.2025 

Revizyon No 01 

Sayfa No 1 / 1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
Şef 

Sibel EMEK 

Daire Başkanı V. 
 
Dr. Öğr. Üyesi Cevriye ALTINTAŞ 

Rektör Yardımcısı 
 

Ramazan ÖZÇELİK  

 

İŞ AKIŞININ AMACI 
Üniversitemiz öğrencilerinin öğrenim ücretlerini sehven yatırmış olmaları veya bu ücretten muaf tutulmaları halinde OBS 
sisteminden işlenerek resmi yazı ile öğrencinin kayıtlı olan hesabına ücret iadesinin yapılmasını sağlamak. 

KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi harç iade işlemleri. 

GİRDİLER OBS ÇIKTILAR OBS 

KONTROL KRİTERLERİ OBS 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 

İş Akışı Sorumlu Faaliyet İlgili 
Dokümanlar 

 

Harç İade İşlemleri İş Akış Sürecinin Başlatılması

Öğrencinin
iade için ‘’Harç İade Talep Formu’’ ile kayıtlı olduğu 

Birime başvurması

Öğrencinin iade alacağı olup olmadığının OBS den 
kontrol edilmesi

Öğrencinin iade 
alacağı var mı?

İade talebi 
reddedilir. 

Harç İade Bordrosu Formu’nun 
düzenlenerek ekleri ile birlikte Tahakkuk Birimine 

gönderilmesi

İade talepleri ile ilgili ödeme evraklarının 
hazırlanması

Ödeme evraklarının Harcama Birimi 
tarafından ıslak imza ile imzalanması

Ödeme Talimatının SGDB’na gönderilmesi

Muhasebe Yetkilisi tarafından banka aracılığı 
ile Katkı Payı/Öğrenim Ücreti İadesi yapılması ve OİDB 

ye bilgi verilmesi

İade işleminin OBS ye 
işlenmesi

Evet Hayır

Harç İade İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
 

 
 

   

Öğrenci Katkı Payı/Öğrenim Ücreti İade alacağı olan 
öğrenci, iade için “Harç İade Talep Formu” 
ile kayıtlı olduğu Birime başvurur. 

  Harç İade 
Talep  Formu 

Birim Öğrenci 
İşleri 
ÖİDB 

Öğrencinin iade alacağı olup olmadığı OBS 
den kontrol edilir. Öğrenci İşleri DB dan 
“Harç İade Onay Formu” ile onay alınır. 

Harç İade 
Talep Formu 

Birim Öğrenci 
İşleri ÖİDB 

İade alacağı Birim Öğrenci işleri tarafından 
kontrol edilir. 

Harç İade 
Talep Formu 

Veri Giriş 
Görevlisi 

Veri giriş görevlisi iade formunu tahakkuk 
birimine gönderir. 

Harç İade Onay 
Formu 

Gerçekleştirme 
Görevlisi  
Harcama Yetkilisi 

İlgili sorumlu tarafından ödeme evrakları 
hazırlanır. 

Harç İade Onay 
Form 

Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 

Ödeme evrakları kontrol edilip ıslak imza ile 
imzalanır. 
 
 

Harç İade Onay 
Form 

SGDB Muhasebe 
Yetkilisi 

İlgili sorumlu ödeme talimatını SGDB’na 
gönderir. 

Harç İade Onay 
Form 

SGDB Muhasebe 
Yetkilisi 

İlgili sorumlu tarafından banka aracılığıyla 
iade işlemini yapar. 

Harç İade Onay 
Form 
Dekont 

ÖİDB ÖİDB tarafından iade işlemi OBS’ye işlenir. OBS 

 


