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I$ AKISININ AMACI Universitemiz dgrencilerinin isletmelerde yapacaklari mesleki egitim dersini alabilmelerini saglamak.
KAPSAMI Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi isletmelerde mesleki egitim islemleri.
GIRDILER ISUBUKBYS CIKTILAR ISUBU KBYS Dokiimanlari

Dokiimanlari

KONTROL KRiTERLERIi

ISUBU Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi, ISUBU Lisans Programlarinda Isletmede
Mesleki Egitim Uygulamalar1 Usul Ve Esaslari, ISUBU Meslek Yiiksekokullari Isletmede Mesleki Egitim

Uygulamalari Usiil Ve Esaslari

iS$ AKISI SORUMLUSU

Birim Sorumlusu /Daire Baskani

Is Akis1 Sorumlu Faaliyet flgili Dokiimanlar
Getmede Mesleki Egitim Bagvuru Uygulama EsaslarlB
Akig Siirecinin Baglatiimasi
Ggrencinin Giiz-Bahar ddnem isketmede mesleki egitim Ogrenci Ogrenm g1d¥1ecek donem se¢imini | Isletmede Mesleki .I.Egltlm
gitmek istedigi donem tercihini belirlenen takvime gore belirlenen tarihlerde yapar. Uygulamalari  Yénerge/
va% Usul Esaslari
Rl e e Sorumlu  Ogretim| Sorumlu 6g'reFirT1 elemant 6grenci Isletmede Mesleki Egitim
onaylamasi ve égrenciye tercih isleminin kapatilmasi Eleman: donem tercihini onaylar. Sistem | Uygulamalar1  Yonerge/
tizerinden tercih islemleri kapatilir. Usul Esaslar1
Ogrenci Ogrenci mazeretli bagvuru yapar. Isletmede Mesleki Egitim
Uygulamalar1  Yo6nerge/
Hay _ _ Usul Esaslari
Belirlenen takvim siiresi Ogrenci Ogrenci  mazeretli  bagvurusunu | Isletmede Mesleki Egitim
Evet igerisinde dénem basvurusu sorumlu Ogretim elemanina | Uygulamalart  Yonerge/
yapmayan 6grenciler mazeretli onaylamasi i¢in talepte bulunur. Usul Esaslari
basvuru igin sistemden talepte _ §
bulunurlar. Sorumlu  Ogretim| Sorumlu O6gretim elemani mazeretli | Isletmede Mesleki Egitim
v Elemani bagvuruyu onaylar. Uygulamalar1  Yo6nerge/
Bagvuru ilgili sorumluya Usul Esaslar1
iletildikten sonra sorumlu
ogretim elemani 6grenciigin
uygun dénem basvurusunu
yapar. = = -
Ogrenci Ogrenci donemine gore isletme se¢imi | Isletmede Mesleki Egitim
[Ogrencinin donemine gore isletmede mesleki egitimini yapar. Uygulamalar1  Yonerge/
> yapacagi isyerini sistemden segmesi Usul Esaslari
Sorumlu  Ogretim| Sorumlu dgretim eleman1 On isletme | Isletmede Mesleki Egitim
¢ Elemani onay1l verdikten sonra igyeri se¢imi | Uygulamalari  Yonerge/
Sorumlu 6gretim elemaninin isyeri uygun ise 6n onay ogrenciye kapatilir. Usul Esaslart
vermesi ve isyeri se¢iminin grenciye kapatilmasi
¢ Ogrenci On onay alindiktan sonra sozlesme | Isletmede Mesleki Egitim
e " ciktist alinir. Uygulamalar1  Yo6nerge/
Sorumlu 6gretim elemaninin 6n onayindan sonra
ogrenci sozlesmenin ciktisini sistemden alinmasi Usul Esaslari
¢ Ogrenci Ogrenci sézlesmeyi imzalatip sisteme | Isletmede Mesleki Egitim
Ogrencinin sozlesmeyi isyerine imzalatmasi ve yl'ikler. Uygulamalarl Yénerge/
kendisinin imzalayarak sisteme yiiklemesi _ USUI Esaslari
¢ Sorumlu  Ogretim| Sorumlu 6gretim elemani sozlesmeyi | Isletmede Mesleki Egitim
Eleman: kontrol edip kesin onay verir. Uygulamalar1  Ydnerge/
Sorumlu 6gretim elemaninin s6zlegsme formunu kontrol Usul Esaslart
ederek kesin onaylamayi yapmasi
Sorumlu 6gretim elemaninin kesin onayi yaptiktan Birim Muhasebe Ogrencinin SGK  girisi  birim Isletmede Mesleki Egitim
sonra SGK girisi 8grenci bilgileri birim muhasebe Yetkilisi muhasebe yetkilisi tarafindan yapilir. | Uygulamalari  Yo6nerge/
% Usul Esaslart
Getmede Mesleki Egitim Bagvuru Uygulama EsaslarlB
Akig Stirecinin Sonlandiriimasi
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