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İŞ AKIŞININ AMACI 
Üniversitemiz öğrencilerinin mazereti nedeniyle giremediği sınavların akademik takvimde belirtilen tarihlerde sınav 
takvimine göre mazeret sınavlarına girebilmesi işlemlerini yapmak. 

KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi mazeret sınavı işlemleri. 

GİRDİLER ISUBÜ KBYS Dokümanları ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanları 
KONTROL 
KRİTERLERİ 

OBS, Akademik Takvim, ISUBÜ Önlisans Ve Lisans Eğitim-Öğretim Ve Sınav Yönetmeliği 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 
 

İş Akışı Sorumlu Faaliyet İlgili Dokümanlar 
 

Öğrenci Mazeret Sınavı İşlemleri İş Akış Sürecinin 
Başlatılması

Öğrenci Başvurusu

Öğrenci Mazeret Sınavı İşlemleri İş Akış Sürecinin 
Sonlandırılması

Mazeret Sınavı İlanı

Dilekçelerin Değerlendirilmesi

Mazeret Sınavı Gerçekleşmesi

Mazeret Sınav Sonucu İlanı

 

   

Öğrenci Öğrenci (dilekçe ve gerekçeli mazereti) 
ilgili evraklarla birlikte 
Dekanlık/Müdürlük/ Bölüm Başkanlığına 
ilgili süreler içerisinde başvuru yapar. 
 

Öğrenci Dilekçesi   
ve Ekleri 
Akademik 
Takvim 
Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 

Dekanlık/Müdürlük Dekanlık/Müdürlük öğrenci dilekçelerini 
ve eklerini YK’da görüşür ve 
değerlendirir. Arasınav dışında diğer 
sınavlar için mazeret geçerli değildir. 
Uygunluk durumuna göre öğrenci İşleri 
dersin öğretim elemanına ve öğrenciye 
bildirim yapar. 

Resmi yazı ve Ekleri  
Akademik Takvim 
 YK 

Dekanlık/Müdürlük 
OİDB 
Birim öğrenci işleri 

Öğrenci, dersin öğretim elemanı ile 
iletişime geçer. Akademik takvimde 
belirlenen tarihler arasında ilan edilen 
zaman ve saatte mazeret sınavına girer.  

İletişim araçları 
Duyuru 
OBS 
Resmi Yazı 

Akademik Birim Mazeret sınavı ilan edilen tarih ve saatte 
gerçekleştirilir. 

Sınav Evrakları 
Sınav Tutanağı 

Öğrenci 
İlgili Öğretim 
Elemanı 
Öğrenci İşleri 

Mazeret sınav sonucu OBS sisteminde 
tanımlanır. Olağanüstü durumlarda 
mazeret not bildirim formu ile de öğrenci 
işlerine bildirim yapılır. 

OBS 
Mazeret Not 
Bildirim Formu 

 


