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İŞ AKIŞININ AMACI 
Üniversitemizin Yarıyıl sonunda yapılan sınavlar için öğretim elemanlarına sınava giren öğrenci sayıları 
hesaplanarak ücretlerinin yatırılması. 

KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi sınav ücreti ödeme işlemleri. 

GİRDİLER 
ISUBÜ KBYS 
Dokümanları 

ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanları 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, OBS, KBS 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 
 

İş Akışı Sorumlu Faaliyet İlgili Dokümanlar 
 

Sınav Ücreti Ödeme İş Akış Sürecinin Başlatılması

öğretim elemanlarından, sınava giren öğrenci sayıları istenip 
"sınav ücret bildirimi" hazırlanması.

Sınav ücreti puantaj giriş çizelgesinin hazırlanması

Konu için gerekli bilgi ve belgelerin hazırlanması

Hazırlanan puantaj KBS sistemine girilerek bordro sınav 
ücret bordrosunun oluşturulması

Hazırlanan bordrolar 
doğru mu?

KBS sistemi üzerinden ödeme emrinin düzenlenmesi

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından 
onayalınması

Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim tutanağı hazırlanarak 
SGDB'na gönderilmesi

KBS üzerinden Banka Aktar menüsü kullanılarak tutarların 
hesaplara aktarılmasının sağlanması

Sınav Ücreti Ödeme İş Akış Sürecinin Sonlandırılması

Gerçekleştirme 
görevlisi tekrar 
kontrol eder. 

Evet

Hayır

 

   

Öğretim 
Elemanı 

 

Yarıyıl sonunda yapılan sınavlar 
için öğretim elemanlarından, 
sınava giren öğrenci sayıları 
istenip "sınav ücret bildirimi" 
hazırlanır. 

OBS 
KBS 
Sınav bildirim cetveli 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

Bildirimler sınav programı, 
raporlu, görevli, izinli yazısı 
kontrol edilerek sınav ücreti 
puantaj giriş çizelgesi hazırlanır. 

KBS  
Sınav bildirim cetveli 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

Ücret ödemesi için gerekli bilgi ve 
belgeler hazırlanır. 

KBS 
Sınav bildirim cetveli 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

Hazırlanan puantaj KBS sistemine 
girilerek bordro sınav ücret 
bordrosu oluşturulur. 

KBS 
Sınav bildirim cetveli 
 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

Gerçekleştirme görevlisi 
hazırlanan bordroyu kontrol eder. 

KBS 
Bordro 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

KBS sistemi üzerinden ödeme 
emrinin düzenlenip gerçekleştirme 
görevlisine ve harcama yetkilisine 
onay için imzaya sunar. 

KBS 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi ödeme emrini 
onaylar. 

KBS 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim 
tutanağı hazırlanarak SGDB'na 
gönderir. 

KBS 

Gerçekleştir
me Görevlisi 

KBS üzerinden Banka Aktar 
menüsü kullanılarak tutarların 
hesaplara aktarılması sağlanır. 

KBS 
Ödeme evrakları 

 


