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İŞ AKIŞININ AMACI Üniversitemiz öğrencilerinin belge taleplerinin karşılanması. 
KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler  Üniversitesi öğrencilerinin belge talepleri işleyişi. 
GİRDİLER ISUBÜ KBYS Dokümanları ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanları 
KONTROL KRİTERLERİ 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 

 

İş Akışı Sorumlu Faaliyet İlgili 
Dokümanlar 

 

Belge Verilmesi İş Akış Sürecinin Başlatılması

 Öğrenci hangi tür belge istediğini dilekçesinde belirtmesi 
Öğrenci şahsen müracaat etmiyor ise vekalet ile ‘’Belge 

Talep Formunu’’ kullanması

Öğrencinin; katkı payı/öğrenim ücreti Borç kontrolü, 
ders kayıt kontrolü ve azami süre içerisinde eğitim

görüp görmediğinin kontrol edilmesi

Engel durumu 
var mı?

Öğreciye belge 
verilmez.

Öğrencinin talep ettiği belgenin 
hazırlanması

Hazırlanan belgenin Daire Başkanı tarafından imzalanması

Öğrenciye istediği 
belgenin teslim edilmesi

Belge Verilmesi İş Akış Sürecinin  Sonlandırılması

Evet

Hayır

 

   

Öğrenci 

Öğrenci belge için OBS üzerinden talepte 
bulunur veya Birim Öğrenci İşlerine 
“Belge Talep Formu” ile müracaat eder. 
Öğrenci hangi tür belge istediğini 
dilekçesinde belirtir. Öğrenci şahsen 
müracat etmiyor ise Vekalet ile “Belge 
Talep Formu” kullanılır. 

  2547 Sayılı    
  Yükseköğretim   
  Kanunu 
  Talep Formu 

ÖİDB 

Öğrencinin; katkı payı/öğrenim ücreti Borç 
kontrolü, ders kayıt kontrolü ve azami süre 
içerisinde eğitim görüp görmediği kontrol 
edilir. 

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

ÖİDB Öğrencinin, belge almasına engel bir 
durumu kontrolü yapılır. 

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

ÖİDB Belge almasına engel durumu yoksa talep 
edilen belge hazırlanır. 

Belge (Öğrenci 
Belgesi, EK-7 
Belgesi, 
Transkript) 

Daire 
Başkanı 

Hazırlanan belge Daire Başkanı tarafından 
imzalanır.  

Belge (Öğrenci 
Belgesi, EK-7 
Belgesi, 
Transkript) 

ÖİDB İmzalanan belge öğrenciye teslim edilir. 

Belge (Öğrenci 
Belgesi, EK-7 
Belgesi, 
Transkript) 

 


