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UNIVERSITESI Sayfa No 1/1
iS AKISININ AMACI Universitemizde dgrencilerle yazili iletisimin saglanmasi.
KAPSAMI Isparta Uygulamali Bilimler Universitesinin grencilerle ilgili tim yazisma siireclerini kapsar.
GIRDILER ISUBU KBYS Dokiimanlar1 | CIKTILAR ISUBU KBYS Dokiimanlar1
KONTROL KRiTERLERI Dilekg¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
iS AKISI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Baskan1
is Akis1 Sorumlu Faaliyet ilgili Dokiimanlar
Ggrencilerle lgili Resmi Yazismalar s Akis Siirecinin
Baslatilmasi
l Aleannt il o1 : Genel Genel sekreterlik birimine ¢esitli kurum ve |Gelen
Cesitli kurum ve kuruluglardan “Orenci lsleri ve Hizmetler” | | Sekreterlik ees
e o : kuruluslardan evraklar kayit altina alinir. [Evrak
ile ilgili bilgi ve belge taleplerinin Universitemize gelmesi
i {i7af Genel sekreterlik biriminden gelen evraklar | Gelen
Gelsn evr_a.km &nel SekrEtemvk tarafmdan.E?YS lzerinden OIDB EBYS’den OIDB’ye geregi yapilmak iizere | Evrak
Ogrenci lsleri Daire Bagkanligr'na havalesinin yapilmasi havale edilir.
: woae e T fgili Gelen evraklar ilgili personele havale edilip
Havalesi yapllan eviaka siresi |§er|5|rde evap verilmesi Personel siiresi i¢inde geregi yapilmak iizere Gelen evrak
cevaplandirilir.
Evrakin lgililere paraf /imza igin sunulmasi lgili Cevabr yazlan evraklar igililere Giden
Personel . .. Evrak
paraf/imza i¢in sunulur.
Imzacnn imzalamas! ile evraka EBYS tarafindan tarih ve say1
verilerek yazigmanin tamamlanmasi
¢ g gili Imzalanan evraklar tarih ve numara alimip Giden
ersonel . Evrak
argive kaldirilir.
Ogrencilerle lgili Resmi Yazigmalar isAks Sirecinin
Sonlandirilmas!
Hazirlayan Sistem Onayi Yirirliik Onayi
Sef Daire Bagkani V. Rektér Yardimcisi
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