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İŞ AKIŞININ AMACI Üniversitemiz taşınır malzemelerinin girişinin yasa ve mevzuatlara uygun yürütülmesini sağlamak 
KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler  Üniversitesinin taşınır işlem süreçlerini kapsar. 
GİRDİLER ISUBÜ KBYS Dokümanları ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanları 
KONTROL KRİTERLERİ 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, Taşınır Malzeme Yönetmeliği 
İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 

  
İş Akışı Sorumlu Faaliyet İlgili Dokümanlar 

 
Taşınır İşlemleri (Gelen Malzeme) İş Akış 

Sürecinin Başlaması

Daire Başkanlığında ihtiyaç duyulan 
malzemenin belirlenmesi

Malzemelerin ilgili birimlerden resmi yazıyla 
talep edilmesi

Taşınır Malzemenin geldigi yerden tasınır 
malzeme fisi ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına gelmesi

Gelen malzemenin tasınır islem devir fisi 
Tasınır Kayıt ve Yönetim Sisteminde ÖIDB 

deposuna işlenmesi

Gelen demirbaşların kullanacak kisiye 
zimmetlenmesi

Taşınır İşlemleri (Gelen Malzeme) İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması

Zimmet listesinin bir nüshasının arşivlenmesi

Zimmet listesinin iki nüsha halinde çıkarılıp 
sorumlu kisiye imzalatılması

 

  

 

ÖİDB ÖİDB tarafından ihtiyaç duyulan 
malzemeler belirlenir. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 

   24.madde 

ÖİDB İhtiyaç duyulan malzemelr resmi yazı ile 
ilgili birimlerden talep edilir. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 
24.madde 

İlgili Birim Gelen malzeme taşınır fişi ile ÖİDB’ye 
gelir. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 
24.madde 

ÖİDB Birim 
Sorumlusu 

Gelen malzeme taşınır fişi ile kontrol 
edilip ÖİDB deposuna işlenir. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 
24.madde 

ÖİDB Birim 
Sorumlusu 

Gelen malzemeler kullanacak olan 
kişilere zimmetlenir. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 
24.madde 

ÖİDB Birim 
Sorumlusu 

Zimmetlenen malzemeler sorumlu 
kişilere imzalatılır. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 
24.madde 

ÖİDB Birim 
Sorumlusu Zimmet listesinin bir nüshası arşivlenir. 

5018 Sayılı KMYK 
Kanunu 45.madde 
Tasınır Malzeme 
Yönetmeligi 
24.madde 

 

 


