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OSYM kontenjan kilavuzu OSYM kontenjanlarinin  [Akademik birimlerin bildirdigi Ttm verilerin tek bir tabloda Eksik veya yanlis hazirlanan kontenjan |2 islemin diizeltiimesine iliskin yeni bir OiDB tarafindan kontenjanlar incelendikten sonra hata 1 1 1 Dustk *Daire Baskani 6 Ay GOzden gegirildi  [KAPALI
*Ogrenci isleri Daire Yiksekogretim program kontenjanlarinin birlestirildikten sonra ikinci bir kisi kilavuzunun Yiiksek6gretim Kurulu karar alinmasi ve ilgili kuruma tekrar yapan birimlere resmi yazi ile dizeltme yazisi gonderilir ve *Sube Mudiru
Bagkanhgi Bagkanligina hatali yada |zamaninda bildirilmemesi, tarafindan kontrol edilmesi ve YOK'tin Baskanliginda eksik vaya yanlis gonderilmesi duzelttirilme islemi yaptirihr *ilgili Personel
*ilgili Birim eksik gitmesi kontenjanlar tek tabloda kilavuzu yayinlamadan 6nce konrtol igin [yayinlanmasi
*Egitim-Ogretim birlestirilirken hata yapilmasi sistemi diizeltmeye agmasi
Koordinatorlugi
*Senato
*VAK
Ders kaydi yapmayan 6grenciye *Ogrenci Ders kaydi yapmayan Ogrencinin 6grenciligi ile ilgili |OBS ders kaydi yapmayan &grenciye Ogrenci hakkindan ders kaydi 1 Ogrenci islerinde galisan personele  ISUBU OBS OiDB ve BiDB tarafindan kontrol edilir ve ders |1 1 1 Dusuk *Daire Bagkani 70 is Gind Gozden gegirildi  [KAPALI
ogrenci belgesi diizenlenmesi ogrenci pasif konumda  |kurumlara yanhs evrak vermeyi engeller yapmayarak yararlanmamasi gereken ilgili yonetmelik ve yonergeler resmi  kaydi yapmayan 6grenciye sistem evragi diizenlettirmez *Sube Mudiiru
olacagindan 6grencilik duizenlenilmis evrak 6grencinin aktif 6grenci gibi 6grencilik yazi ile génderilir *ilgili Personel
haklarindan goturmesi haklarindan yararlanmasi
yararlanamaz
Hatali ders agilmasi Ders planinin disina Miifredata uygunsuzluk Ders mifredatlarinin ve intibaklarinin Mifredatta ders olmayacagindan 2 Ders plani ilgili birimce yeniden OIDB resmi yazi ile birimlere diizeltme yazisi génderir 1 1 1 Duisuk *ilgili Personel 5 i Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
*ilgili Birim cikilmasi OBS’ye islenmis olmasinin kontrol uygunsuzluga neden olur duzenlenmeye agilir
*QOgrenci isleri Daire edilmesi
Baskanligi
Ogrencilerin hatali ders segimi Ogrencinin Ogrencinin fazladan OBS'de her 6grenci ders planina AKTS eksik gorunur 2 Ogrencinin bagvurusu iizerine ilgili Ogrenci igleri birimi personellerine ders segimi ile ilgili 2 1 2 Duisuk *ilgili Personel 5 i Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
*ilgili Birim transkriptinde akts mezuniyetine esas kredisine [ulagabilmektedir ve bu dogrultuda ders 6grenci isleri birimi tarafindan yanlis |gereken bilgi OiDB tarafindan verilir
sorunu yasanir etki etmeyen dersi almasi segimi yapmalidir alinan dersin gikartilarak alinmasi
gereken dersin OBS've islenmesi
Birimlerden gelen ders degisiklik Acilan ders miifredatta  [Agilan ders mifredatta Ders mifredatlarinin ve intibaklarinin Ogrenci Bilgi Sisteminde hatali ders 2 Senatoya sunulacak belgelerin Ogrenci bilgi siteminde olabilecek hatalar OiDB tarafindan |2 1 2 Duisuk *Daire Bagkani 5 i Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
taleplerinde hatali islem yapma, *ilgili Birim bulunmaz bulunmaz OBS’ye islenmis olmasi, akademik kodu atanmasi kontroliiniin yapilmasi. duzeltilir. Yapilan yanhslik, hatali kodlama ise tist yonetim *Sube Mudiiru
yeni agiimasi veya degisiklik *Ogrenci isleri Daire birimlere ders mifredatlarinin Ders degisiklik taleplerinin yazicidan [bilgilendirilerek, karar metni Gzerinde diizeltmeye gidilir. *ilgili Personel
yapilmasi 6nerilen dersler igin Bagkanhgi tanimlanmig olmasi. Birimlerle birlikte cikti alinarak, ders degisiklik tablolari [Ders agma/kapatmaya iligkin hata ise yeniden kurul
hatali kod belirleme kontrollerinin yapilmasi. Ders degisiklik ile karsilastirmalarinin yapilmasi. gorusiine sunulur ve konuya iligkin dizeltme karari alinir
taleplerinin, ders degisiklik tablolari ile Birimlerle birlikte kontrollerin
karsilastirma yapilarak, yeni agilacak ders gergeklestirilmesi
icin belirlenen kodun daha énce
kullanihip kullanilmadigi veya siradaki
kod olup olmadiginin OBS Uzerinde
kontroliiniin yapilmasi
OBS/YOKSIS/EBYS vb. iizerinde *Ogrenci Eksik veya yanlis evrak  |ilgili kurumlara yanls veya islemlerin birim personeline dagitilarak | Yiiksekégretim Sistemine yanlis veya |2 Evraklarin Mevzuata uygun OIDB resmi yazi ile gerekli diizeltmelerin yapilmasi i¢in yazi |2 1 2 Diistik *Daire Baskani 5 is Gunii Gozden gegirildi  [AGIK
hatali islem yapilmasi. Zamaninda |*ilgili Birim temini hatali veri aktarimi yapilmasinin saglanmasi, personelinin eksik bilgi yikleme dosyalanmasi ve arsivienmesinin yazar ve islem duzelttirilir. *Sube Muduri
veri paylagimi ve taleplerin *ilgili Yiiksekdgretim gorev alanindaki evrak takibini yapmasi saglanmasi. islemlerin ¢apraz *ilgili Personel
karsilanamamasi. Mevzuat Kurumu konusunda gerekli hassasiyeti kontrolleri yapilarak hatali islemlerin
degisikliklerinden kaynaklanan *YOK gostermesinin saglanmasi. Sureli dizeltilmesi.
aksakliklar evraklarin takibinin yapiimasi.
Ogrenci istatistik bilgilerinin Eksik/y] *Ogrenci Bilgiye ulasamama Bilgiye ihtiyag duyan kuruma |Universite tist ydnetimi ile Bilgi islem ilgili kuruma zamaninda bilgi 2 0BS'nin giincel tutulmasi ve kontrol [OBS tizerinde gereken calismalar yapiimaktadir. 2 2 2 Duisuk *Daire Bagkani 5 i Giinii Gozden gegirildi  [KAPALI
*ilgili Birim bilgi verememek Dairesi igbirligi gtiglendirilerek gerekli verememek edilmesi *Sube Mudiiri
*ilgili Yuksekdgretim tedbirlerin butiin halinde alinmasi; *ilgili Personel
Kurumu kontrollerinin yapilmasi, yeni énlemlerin
gelistirilmesi hususunda dairemizin
uzerine diigen sorumlugu yerine
getirmesi. Universitenin agilisindan
bugtne el ile tutulan kayitlar ile
bilgisayar ortamindaki kayitlarin hepsinin
incelenmesi
Universitemizde kaydi olan birinin k| *Ogrenci Hatali bilgi edindirme Bilgiye ihtiyag duyan kuruma [Arsiv incelemesinin dikkatli yapiimasi, kar|Yanlis yonlendirme 2 Teyit isteyen birimden detayl bilgi  |Verilen bilginin iptaline iligkin ivedi olarak ilgili birime yazi 2 2 2 Disiik *Daire Bagkani 1is Giinii Gozden gegirildi  |KAPALI
*ilgili Yiiksekégretim hatali bilgi vermek istemi yazilmasi *$ube Mudird
Kurumu Birim personeline gorev ve *ilgili Personel
*ilgili Kurum sorumluluklari hakkinda dizenli bilgi
verilmesi
izinsiz bilgi paylasimi, yetkisiz kigiler| *Ogrenci Kisisel veri haklarini ihlal [Kisisel veri haklarini ihlal Kurumumuz personellerine kisisel verileri Yasal olmayan sekilde islem yapmak 2 Personellere kisisel verilerin islem yapan personel hakkinda yasal islem baglatmak 1 1 1 Dustik *Universitemiz 115 Gini Gozden gegirildi
*ilgili Yuksekogretim ederek yasal olmayan ederek yasal olmayan islem korunmasi hakkinda kanunun personellerinin
Kurumu islem yapmak yaparak ilgili kisiye zarar uygulatilmasi tima
*ilgili Kurum vermek




Universite Ogrenci Temsilcilerinin gd *Ogrenci isleyis hatasi Evraklarin hatal Her 6gretim yili basi gérev siresi Yapilan yazismalarin hatal Her 6gretim yili basi gérev siiresi Ogrenci temsilcisi belirleme ile ilgili resmi yazisma yapilir ve|2 Dustik *Daire Baskani 115 Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
*ilgili Birim gonderilmesi kontroliini yaparak, gorev siresi gonderilmesi , yanls bilgi verilmesi kontroliini yaparak, gorev siiresi gelen bilgiler sisteme islenir. *Sube Muduru
bitmeye yaklasanlarin not edilmesi bitmeye yaklasanlarin not edilmesi *ilgili Personel
Sireli evrakin zamaninda islem *ilgili Birim Evrakin zamaninda ilgili |Talep edilen bilginin stiresi Evraklarin gelen -giden ve 6nemine gore |Bilgi veya bilgilere ulagilamamasi EBYS {izerinde islemi biten belgenin |[ilgili birim ile irtibata gegilerek ek siire talebinin yapilmasi |2 Dusuk *Daire Bagkani 115 Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
surecine alinmamasi. *ilgili Kurum birime gitmemesi icersinde gelmemesi tasnif ediliyor olmasi. Belgenin fotokopi, kapatilmasi, gereksiz evrak *Sube Mudiru
Belge talep yazisinin/dilekgesinin mail veya faksina islem yapilmasi. Birim yogunlugundan kaginiimasi *ilgili Personel
geg iletilmesi personelinin gorev ve sorumluluk alanina Sureli evraklarin zamaninda
giren evraklar igin tasnifine gére islem hazirlanmasi ve génderiminin
yapiyor olmasi saglanmasi. Dosyalama, arsivieme ve
evraklarin takibi konusunda gerekli
YOK Burslari islemlerinin gecikmesi |*Ogrenci Burslu olarak Ogrenci magdur olur YOK tarafindan tahsis edilen kontenjan | YOK Burslari islemlerinin ilgili Odemelerin usul ve esaslarda belirtilen tarih araliginda 2 Dustik *Daire Baskani 5 is Giini GOzden gegirildi  [KAPALI
veya hatali yapiimasi *IIgili Yuksekogretim Universitemizde kaydi sayilarinin, 6denek tutarlarinin ve kurumlara hatal bildirilmesi baskanliklarinin EBYS tzerinden yapilmasinin saglanmasi. *Sube Mudiru
Kurumu bulunan égrencinin bursiyerlerin kontroliiniin yapilmasi, yapilan duyurulara hassasiyet Burs iadelerinin takibi, YOK'e iadeleri saglanarak Gst yazi ve *ilgili Personel
*YOK bursunun 6denmemesi 6demelerin usul ve esaslarda belirtilen gosterilmesinin istenmesi, ilgili dekont ile bildirilmesi. Burs igin YOK’ten aktarilan
sekliyle yapilmasi. burslarin Usul ve Esaslarina uygun kaynaklarin kamu zararina mahal vermeden kullaniimasi
YOK Burslari (6grenci) kapsamindaki is ve olarak bursiyerlerin bagl
islemlerin yapiimasinda birim bulunduklari birimce kontrollerinin
personeline sorumluluk ve yetki saglanmasi ve YOK Burslari Takip
verilmesi Subesi ile iletisimde olmalarinin
Belgelerin Senato/Yénetim Kurulu | *ilgili Birim Toplantiya ilgili gindem [Konu ile ilgili maddenin Akademik birimlerden gelen yénetim Bir sonraki toplantiya birakiimasi Akademik birimlerden gelen yénetim |Bir sonraki Senato/Yénetim Kurulu toplanti giindemine 2 Dusuk *Daire Bagkani 5 is Gind Gozden gegirildi  [KAPALI
toplanti giindemine sunulmasinin  [*Ogrenci isleri Daire maddesinin girmemesi  |¢6zlilmemesi kurulu/senato giindemlerinin mevzuata kurulu/senato kararlarinin i¢ kontrol [alinmasi saglanir *Sube Mudiru
gecikmesi Bagkanhgi uygun sevkinin ve takibinin yapiliyor ile zamaninda sevkinin yapilmasinin *ilgili Personel
*Egirim-Ogretim olmasi. saglanmasi
Koordinatorlugia Belgelerin Senato/Yénetim Kuruluna
*Rektorluk Kurullar sunulacak evraklar dosyasina alinmasi,
Sekreteryasi akademik birimlerden belgelerin
zamaninda génderilmesinin istenmesi
Teblig isleminin gecikmesi *Ogrenci Yasal stireg baslatiimasi  [Muhatabi zamaninda Tebligat yapilacak belgenin, teblig siiresi |islem siiresinde komple degisiklik Telefon ile ulasilamaz ise bagh Gecikmeye sebep olan personelin tespit edilerek kanun ve |2 Dusuk *Daire Bagkani 115 Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
*{lgili Birim bilgilendirmeme iginde ilgiliye iadeli taahhtli oldugu birimin &grenci islerine yonetmelikler dogrultusunda uyariimasi *Sube Mudru
*Qgrenci isleri Daire gonderilmesinin temini ve tebligat bilgilendirme yapilir. Akademik veya *ilgili Personel
Bagkanhgi yapilacak kisiye telefon araciligiyla idari personel ise birim amirlerine
iletisime gegilerek teblig icin birime bilgilendirme yapilmasi
davet edilmesi
Muafiyet ve intibak islemlerinin *Ogrenci Ogrencinin eksik veya ilgili dénem derslerinin EBYS uzerindeki havale siirecini Ogrencinin sinifinin alt dénemde Mevzuat takip edilerek gerekli Eksik olan belgenin Muafiyet Komisyonuna elden 2 Dusuk *|lgili Birim 10 is Giind Gozden gegirildi  [KAPALI
hatali yapiimasi *{lgili Birim fazla ders almasi 6grenci tzerine beklemeden, fiziki evraklar ile islem kalmasi giincellemelerin ve diizenlemelerin  [ulagtirimasi
atanamamasi yapilarak, islemin hizlandirilmasi. yapilmasi. ilgili birim tarafindan
Akademik birimlerden génderilen YKK’ yazinin ve yazi eklerinin kontrol
deki muafiyete konu olan derslerin ve edilerek sorgulanmasi
notlarin 6grencinin tabi oldugu mifredat
yénetmeligine uyumunun kontrol
edilmesi OBS’ ne islenmesi
Ogrencinin kendisi veya vekalet *Ogrenci Kanunsuz islemden Bagkalarina bilgi vermek Talepte bulunan kisinin kimlik tespitinin |Mevzuata aykiri islem teskil etmesi Birim personeline gorev ve Belgeyi diizenleyen ve teslim eden personelin tespit 1 Duisuk *Daire Bagkani 115 Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
verdigi kisi disinda birine belge *ilgili Birim dolayi yasal stireg mevzuata aykiri islem yapilmasi sorumluluklar hakkinda duzenli bilgi |edilerek uyariimasi *Sube Mudiiri
teslimi baslamasi yapmak verilmesi. Kimlik tespiti yapiimadan *ilgili Personel
hig kimseye belge teslim etmemesi
gerektiginin hatirlatiimasi
Hakki olmayan/ beyan ettigi |*Ogrenci is ve islemlerle ilgili Yanlis evrak tanzimi Kontrol edilen her bilginin kontrol edildigil Mevzuata aykiri islem teskil etmesi Kontrollerde en az iki personelin ilgili birim/Kkisiler ile irtibata gegilerek &nce sézliia rdindan |2 Dustk *Daire Bagkani 5is Guni Gozden gegirildi | KAPALI
bilgiyi belgelendirmeyen kurumlari yaniltma gorev almasi Yénetim Kurulu Karari ile yazili olarak diizeltme/iptal *Sube Muduri
ogrencinin sehven isleminin bilgisinin verilmesi *ilgili Personel
yapilmasi
Ozel 6grencilikte Senato kararinda [*Ogrenci Transkripte farkli dersler [Ders planinda uyusmazhk Senato kararini 6grenciye yazili olarak Senato Karari ile yapilan islem arasinda Karsilastirma formunun incelenmesi |ilgili birimin 6zel 6grencilik talebi ile ilgili siireci takip 3 Orta lgili Birim 5 i Giinii Gozden gegirildi - [ACIK
belirtilen dersler disinda ders *ilgili Yiksekogretim olacagindan mezuniyette |yasanir bildirmek mevzuat yoniinden uyusmazlik goralur ve bélim baskani imza onayinin etmesi
alinmasi Kurumu sorun yasanilir aranmasi
*ilgili Kurum
*Yonetim Kurulu
Universitemizde Ozel Ogrenci *Ogrenci Ogrenci akademik plan  Ozel 6grencilik talebi ile ilgili |Ozel dgrencilik bagvurusu kabul edilen  |ilgili kuruma zamaninda bilgi Sube Mudiirii tarafindan yapilan OIDB ile iletisime gegilerek, bilgilendirme yapma ve talebe |2 Diisiik ilgili Birim 5 is Giinii Gozden gegirildi - |ACIK

Statusiinde Egitim Gérme
Talebinin zamaninda
degerlendirilmemesi

*ilgili Yiiksekdgretim
Kurumu

*ilgili Kurum
*Yénetim Kurulu

disinda kalacagindan
ders devam sorunu yasar

yazismalar gecikeceginden
6grenci dénem uzatir

6grenciler hakkinda alinan kararlarin ilgili
kurumlara/akademik birimlere
zamaninda bildirim yapilmasinin
saglanmasi. Belgenin EBYS Uygulamasi
tzerinde takibimdeki klasérler belgesine
eklenmesi

verememek

calismalarin tetkik edilmesi. EBYS
uzerinde islemi biten belgenin
kapatilmasi, gereksiz evrak
yogunlugundan kaginilmasi

iligkin yazigmalarin yapilmasi




Universitemiz Ogrencisinin Farkli  [*Ogrenci Ogrenci akademik takvim |Ozel 6grencilik talebi ile ilgili [Belgenin EBYS Uygulamasi tizerinde ilgili kuruma zamaninda bilgi 3 2 6 EBYS (izerinde islemi biten belgenin [OIDB ile iletisime gegilerek, bilgilendirme yapma ve talebe |2 2 4 Dustik ilgili Birim 5 is Giinii Gozden gegirildi - [ACIK
Universitede Ozel Ogrenci *iIgili Yuksekogretim disinda kalacagindan yazigmalar gecikeceginden takibimdeki klasorler belgesine verememek kapatilmasi, gereksiz evrak iliskin yanit yazisini hazirlamak
Statiisiinde Egitim Gorme Talebi Kurumu alacak oldugu ders veya |6grenci donem uzatir eklenmesi yogunlugundan kaginiimasi
zamaninda bildirilmemesi *ilgili Kurum derslerde devam sorunu

*Y6netim Kurulu yasar
Boliim /Program/ABD/ agilmasi *ilgili Birim Teklif edilen bélim agma | Teklif edilen bélum agma Teklif dosyalarinin uygun formatta Teklif dosyalarinin uygun formatta 4 2 8 Egitim-Ogretim koordinatorligi Bagvuru dosyalarinin revize dilerek YOK'e yeniden basvuru (3 2 6 Orta *Daire Bagkani 5 i Ginii Gozden gegirildi  |KAPALI
tekliflerinde hata yapilmasi *Egitim-Ogretim dosyasinin eksik olmasi  |dosyasinin eksiklikten dolayi |hazirlanmasinin saglanmasi. olmamasi nedeniyle Senato tarafindan uygun gériilmeyen yapilmasi *Sube Mudiiru

Koordinatorlugi agiimamasi Yiiksekogretim Kurulu Program Agma ve |toplantisinda goriisilmemesi teklifleri duzeltilmek tzere ilgili YOKSIS/ABAYS yiiklemesinin zamaninda yapiimasi *ilgili Personel

*Universite Senatosu Ogrenci Alma Kriterleri, bagvuru tarihleri
*YOK ve doluluk oranlari ve asgari 6gretim
elemani kosulu gozetilerek program
dosyalarinin hazirlanmasi

birime geri gondererek tekrar
kontroliiniin saglanmasi.

Sube Mudiirii tarafindan yapilan
calismalarin tetkik edilmesi

Cift Ana Dal ve Yandal *Ogrenci Bagsvuru yapacak olan Basvuru yapacak 6grenci Cift Ana Dal ve Yan Dal program Kontenjanlarin yanls yayinlanmasi tim (4 3 12 ilgili birim tarafindan yapilan islemin diizeltilmesine iligkin alinan yeni bir yénetim kurulu (3 3 9 Orta *Daire Bagkani 4 Ay Gozden gegirildi  [KAPALI
Programlarinin Kontenjanlarinin *ilgili Birim Ogrenci sorun yasar basvurusunu zamaninda kontenjanlarinin mevzuata uygun sekilde [isleyisi olumsuz etkiler calismalarin tetkik edilmesi kararinin OiDB'ye goénderilmesi. *Sube Mudiru
zamaninda Belirlenmemesi veya *Egitim-Ogretim yapamaz belirlenip, belirlenmediginin tim veriler ilan edilen program ve Kontenjanlarin zamaninda ilan edilmesi *ilgili Personel

hatali giris yapilmasi Koordinatorlugi tek bir tabloda birlestirildikten sonra kontenjanlarin dogrulugunun

*Senato tekrardan kontrol edilmesi kontroliiniin saglanmasi
Gift Ana Dal ve Yandal Programlarin|*Ogrenci Boliim incelemesinde Bolimde 6grenci ile ilgili ilgili dsnem baglamadan islemlerin OBS'ye égrencinin ciftanadal/yandal 4 2 8 Cift Ana Dal ve Yan Dal basvuru Ogrenci isleri Daire Bagkanlig ile irtibata gegerek ek siire |3 2 6 Orta lgili Birim 5 is Gini GOzden gegirildi  [KAPALI
*ilgili Birim eksiklik olur bilgiler giincel olmaz tamamlanip ilan edilmesi. EBYS lzerinde |6grencilik kaydi agilmaz sartlarinin mevzuata uygunlugunun |talebinin yapiimasi

islemi biten belgenin kapatilmasi,
gereksiz evrak yogunlugundan
kaginilmasi kayitlarinin gergeklestirilmesi.
YOKSIS verilerinin giincellenmesi

kontroliiniin yapilmasi.
ilan edilen tarihlerde 6grenci

Mezuniyet kosullarini saglamayan [*Ogrenci Mezun sartini Mezun sartini saglamadig Gerekli kriterleri saglayan 6grencilerin Ogrenci mezuniyet sartini saglamadigi |2 3 6 Sube Mudiirii tarafindan yapilan Mezuniyetin iptaline iligkin Birim Yonetim Kurulu karan 2 2 4 Dusuk lgili Birim 5 i Ginii Gozden gegirildi  [KAPALI
o6grencinin mezun edilmesi *ilgili Birim saglamadigi anlasilan anlagilan 6grencinin mezun olabilmeleri igin OBS’den halde diploma alir. calismalarin tetkik edilmesi. alinmasi,

*Ogrenci isleri Daire ogrencinin diplomasi diplomasi iptal edileceginden |mezuniyet islemlerinin yapiimasi ve Ogrencilerin ders 6gretim plani ile 0iDB'ne gonderilmesi, Universite Yonetim Kurulu karari ile

Bagkanhgi iptal edilir ogrenciye almadigi ders akademik birimlerden mezuniyet ttim dersleri, uygulamali egitimleri iptal edilen belge hakkinda tim kurumlara yazil bilgi

yeniden aldirihr kararinin ve transkriptlerinin gelmesi.
Diploma defterinde OBS’den diploma
numarasi verilmesi boylece evrak

kontroliintin saglanmis olmasi

(staj vb.) basari ile tamamlayanlarin  |verilmesi
akademik birimlerce tespit edilmesi
icin gerekli OBS ayarlarinin yapilmasi

Mezuniyet ve ders segme siireclerin[*Ogrenci Ogrenci azami siireyi Ogrencinin doneminde Yogun galisma ve Senato kararlari ile Akademik Birim ders kataloglarinin 4 3 12 Streglerin saglikh bir sekilde Sorunlarin tespiti yapilarak gerekli islemlerin yapiimasi, 3 3 9 Orta *Daire Bagkani 5 i Gini Gozden gegirildi  [KAPALI

*ilgili Birim doldurabileceginden Ek  |mezun olamamasi ogrencilerin magduriyetlerinin siklikla degistirilmesi, OBS kaynakli ilerlemesi igin tim islemler Ogrenci bilgi sisteminin tiim kullanicilar (akademik, idari *Sube Mudiiru
Sinav bagvurusu yapmasi giderilmeye calisilmasi hatalar, ders kontenjanlarinin dolmasi tamamlandiktan sonra OiDB ve personel, 6grenciler) tarafindan sorunsuz kullanimini *ilgili Personel
veya ilisik kesme ve akademik birimler tarafindan gerekli |saglamak igin gerekli bilgilendirmelerin OiDB tarafindan

islemlerinin baslatiimasi Intibaklarinin yapilamamasi nedeniyle yazili/sézlii/gérsel olarak yapilimasi
ders kayit ve mezuniyet islemlerinin

duzgiin yapilamamasi

kontrollerin yapilmasi.

Derslerin agilmasi siirecinde OiDB ve
akademik birimlerin koordineli olarak
calismasi

*Daire Bagkani 5 i Gini
*Sube Mudiiru
*ilgili Personel

Ogrenci dosyasl, not defterleri vb. Dosya ve kayitlarin Birim Yénetim Kurulu karari ile OiDB'ye |2 2 4 Duisuk
gonderilmesi, ikinci nisha belge hazirlanmasi

Ogrenci dosyasinin Bagkanliga istenmesi, Elile tutulan kayitlarin 3 2 6 Gozden gegirildi - [ACIK

eslestiriimesinde yasanan gtigliikler

Kayip ilani ile gelen mezunlarin *Ogrenci
kimlik tespitindeki zorluklar, el ile  [*ilgili Birim
tutulan kayitlardan veri almada
hata yapilmasi

Evrakin sahibinin tespiti |Yanlis kisiye yanls evrak

yanls olabilir verilebilir eldeki kayitlarin karsilastirilmasi

Kayip Diplomanin II. Nushasinin *Ogrenci Ogrencinin mezuniyetini [Ogrencinin diplomasini Basvuru fiziki evraklarinin (Mezun Birim Yonetim Kurulu Karari 3 2 6 YKK toplantisi dncesinde ilgili Bir sonraki yonetim kurulu toplanti gindemine alinmasi 2 2 4 Duisuk *Daire Bagkani 5 i Gini Gozden gegirildi  [KAPALI
Duizenlenmesinin zamaninda *ilgili Birim kanitlayici belge kullanamamasi 6grencinin; gazete ilani, kaybettigine alinmamasi dosyanin kontroluniin saglanmasi. *Sube Mudiiri
yapilamamasi veya hatali *Ogrenci isleri Daire olmamasi dair dilekge, banka dekontu, niifus imza defterlerinin olusturulmas, *ilgili Personel
duzenlenmesi Bagkanhgi clizdani érneginin fotokopisi) ile OiDB’ ye OBS’ de gerekli agiklamalarin

basvurmasi devaminda y6netim yapilmasi, Mezunun veya vekalet

kuruluna sunulacak evraklar dosyasina verilen kisinin kimlik kontroltniin

alinmasi. yapilmasi

YKK dogrultusunda diploma basiminin

zamaninda yapilmasi, imza karsiligi

mezuna veya vekalet verilen kisiye

teslimi
Yaz Ogretimi Acan Diger *Ogrenci Ogrencinin alacagi dersi [Ogrencinin doneminin Sorumlu personelinin 6grenciyi Ders alamamak 3 3 9 Diger Universitelerden yaz okulu ders [Yaz 6gretiminde alinan dersin gegersiz sayllmasi veya kabul |3 2 6 Orta *ilgili Birim 5 i Ginii Gozden gegirildi  [KAPALI
Universitelerden Ders Alma *ilgili Birim alamamasi uzamasi yonlendirmesi hususunda alma kriterlerinin saglanip edilmesi

Talebinin karsilanamamasi

*Ogrenci isleri Daire
Bagkanhgi

*Diger Yuksekdgretim
Kurumlari

talimatlandirilmasi, Senato kararinin
Ogrenci panosu ve web sayfasindan ilan
edilmesi, diger yiiksek 6gretim
kurumundan aldigi dersin FKK/MYOKK ve
getirdigi transkriptine gore OBS’ye
islenmesi

saglanmadiginin kontroliniin
yapilmasi. Talep formunun
incelenmesi, béliim/ anabilim dali
baskani imza onayinin aranmasi

Yaz Okulu islemleri ve Alinan Ders  [*Ogrenci OBS'de ders eksikligi OBS'de ders alindi olarak Yaz okulu takviminin zamaninda ilan Yaz okulunda almis oldugu ders 9 Yaz okulu egitim -6gretim Yaz 6gretiminde alinan dersin gegersiz sayilmasi veya kabul Orta *ilgili Birim 5 is Gunii Gozden gegirildi  [KAPALI
Notlarinin Kabuliine gecikme *lgili Birim olarak gortnur gorilmez edilmesi, 6grencilerin web tzerinden notunun GNO/Transkript'e islenmemis koordinasyon kurulu kararina gére  |edilmesi
olmasi *QOgrenci isleri Daire OBS’ de ders kayitlarini yapmasi, kayit olmasi kapatilan derslerin OBS’de islenerek
Baskanlig listelerinin egitim -6gretim koordinasyon bu derslere kayith olan 6grencilerin
kuruluna bildirilmesi, belge beyanlarinin ders kayitlarinin silinmesi, Ders
kontrolniin yapilmasi, ders ticretlerinin tcretlerinin hatasiz tahsilatinin
tahsilatinin saglanmasi. saglanmasi, Agilmayan dersler igin
Basvuru fiziki evraklarinin yénetim iadelerin zamaninda yapilmasinin
kuruluna sunulacak evraklar dosyasina saglanmasi
alinmasi
Tek Ders, Ek Sinav Bagvurularinin ~ |*Ogrenci Akademik Takvim disinda |Ogrenci basvuru yapamaz ise |Bagvurularin incelenmesi igin iki kisilik Sinav bagvurusunda karisiklik yaganilir 4 OBS de duyuru yapilir Ogrencilere akademik takvime gére basvuru yaptiklari Dustik *Daire Bagkani - 5 i Giinii Gozden gegirildi  [KAPALI
Alinmasindaki hatalar ve gecikme |*ilgili Birim islem gelismis olur sinava giremez ekip olusturulmasi islemlerin yayinlanma duyurularini takip etmeleri igin *Sube Mudiri

yasanmasi

*Ogrenci isleri Daire
Bagkanhgi

toplantilar yapilmaktadir

*-jlgili Birim
*-ilgili Personel




Staj / isletmede Mesleki Egitim
islemlerinin dogru yapilmamasi

*Ogrenci

*ilgili Birim

*Staj / isletmede
Mesleki Egitim yapacagi
kurum/firma

Ogrencinin mezuniyet
déneminin uzamasi

Ogrenci donem kaybi
yasayabilir

Ogrenci bagvurularinin ve onay siirecinin
zamaninda gergeklestirilmesinin
saglanmasi, birim kararlarina gore
6grenci otomasyon sistemine giriglerin
yapilmasi

ilgili mevzuat hiikimleri dogrultusunda
islemlerin gergeklestirilmesi

Staj / isletmede Mesleki Egitim dersi
icin 6grenciye yapilan sigorta isleminin
yanlis veya eksik yapilmasi

On lisans ve Lisans ogretimi Staj
yonergesi, ISUBU lisans
programlarinda isletmede Mesleki
Egitim Uygulamalari Usul ve Esaslari,
Meslek Yiiksekokullari isletmede
Mesleki Egitim Uygulamalar Usul ve
Esaslari, Yuksekogretimde
Uygulamali Egitimler Cergeve

n ilgili mevzuat takibi
ile gerekli gincellemelerin ve
duzenlemelerin zamaninda yapilmasi

Mevzuat takibi ile gerekli giincellemelerin ve
duzenlemelerin zamaninda yapilmasi

Diigiik

*Daire Bagkani -
*Sube Mudiri
*-ilgili Birim
*-ilgili Personel

5 is Giinii

Gozden gegirildi

KAPALI




