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Faaliyet Adx

Ders Yiikii Hesaplama ve Ek ders 6deme islemleri
stireci

Faaliyetin Amaci

Ogretim  elemanlarinin ek  ders  ddemesi
kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler igin her bir
adimin sorumlusunu ve c¢iktisini igeren siirecin
belirlenmesi

Bagh Oldugu Prosesin Adi OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi

Sorumlu Birim

Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi, Akademik
Birimler, SGDB

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg, Akademik
Birim/Boliim Y oneticileri, SGDB

Iyilestirme Katki Saglayici Birim Birim Kalite Komisyonlari
Degerlendirme Sorumlulari Akademik Birim Y6netimi, SGDB
Gozden Gecirme Periyodu Aylik

Faaliyetin Adimlari

1.
2.
3.

10.

Gorevlendirme onaylar1 EBYS iizerinden OIDB’ye gonderilir

Haftalik ders programlari ilgili birimlerin Ders Programi yetkilisi tarafindan OBSye girilir.
Gorevlendirilen 6gretim eleman1 ders yiikii onayimi vererek ek ders hesaplama formunu OBS den
diizenler. Formu elektronik ortamda boliim baskanina gonderir.

EBYS iizerinden formlar bolim bagkanina imzalatilarak birim muhasebe yetkilisinin sistemine
gonderilir.

Birim muhasebe yetkilisi tarafindan formlardaki unvan, ders yiikii, ders saatleri ve haftalik ders
programlari kontrol edilir.

OBS’ye o ayin telafi programi ve 6gretim elemaninin gérevlendirme ve izinleri muhasebe yetkilisi

tarafindan PBS ile iliski kurularak girilir.

. Her aym 10 una kadar ders yiikii ve ek ders licret hesaplanmas1 OBS iizerinden birim muhasebe

yetkilisi tarafindan yapilir ve onay formlarinin ¢iktist alinir.

31. maddeye gore ek ders puantajlar1 KBS’ye girilir. Bordro hesaplanir ve hesaplanan tutar
tizerinden SGK’da e-bildirge diizenlenir. Diizenlenen e-bildirge ile hesaplanan KBS bordrosundaki
SGK kesinti paylar1 karsilastirilir.

Odeme emrine iliskin evraklar KBS den alinarak OBS ile karsilastirilip gerceklestirme gorevlisine
ve harcama yetkilisine imzaya sunulur.

Imzalar tamamlandiktan sonra Odeme Emri Evraklarina telafi kararlari eklenerek muhasebe

birimine teslim edilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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Faaliyet Girdileri Faaliyet Ciktilar:

e Ek Ders Ucret formu e Odeme emri belgeleri

e Haftalik Ders Programlar1 e Her aym 10una kadar Odemelerin

e Telafi Formlar tamamlanmast

e izin Formlan

Faaliyetin Hizmet Alicilari Faaliyetin Hizmet Saglayicilar:

e Ogretim Elemanlari e Universitenin akademik birimleri, SGDB

Faaliyet Riskleri

e Ogretim elemanlarinm ilgili ayda ek ders formlarmi onaylamamasi, ders programi degisikliklerinin
sisteme yanlis, eksik ya da ge¢ tanimlanmasi.

Stratejik Plan Performans Gostergesi

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime agik mezunlar yetistirilmesi
PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk oranm

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk orani

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orani

Faaliyet Performans Gostergeleri

Ek ders 6demelerinin zamaninda ve dogru yapilmasi

Faaliyet Olgiilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Ek ders odeme siireci degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilasildiginda siiregte gerekli
tyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

Kontrol Strateji ve Yontemleri

Strateji Daire Bagkanlig: tarafindan 6deme emirlerinin kontrol edilmesi

Ilgili Kanun Maddeleri

2547 Sayili Kanun 18,19,20,21,31,33,36,39,40 inc1 maddeleri
2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurulunun Yiriitme Kararlar

Onceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler

e OIDB-FLT-0008 Ders
Islemi

e OIDB-FLT-0015 Ders Kayit ve Kayit
Yenileme Islemleri

Gorevlendirmesi

Kullanilan Kaynaklar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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e Ek Ders Ucret Formlari
e Haftalik Ders Programlar1
e Ogrenci Bilgi Sistemi
e KBS (Kamu Bilisim Sistemi)
e PBS (Personel Bilgi Sistemi)
e (OIDB-1AS-0034 Ek Ders Odemesi Is Akis Semasi
e (OIDB-FRM-0067 Ek Ders Ucret Formu
e (OIDB-FRM-0073 Ders Telafi istek Formu
e OIDB-KLV-0012 Ders Gérevlendirme ve Ek Ders Ucreti Odemeleri Uygulama Kilavuzu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-



http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-34-ek-ders-odemesi-sureci-is-akis-semasi.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ek-ders-ucret-formu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ders-telafi-istek-formu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-klv-ders-gorevlendirme-ve-ek-ders-ucreti-odemeleri-uygulama-kilavuzu.pdf

