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OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
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KAYIT SILME ISLEMLERI Revizyon No
ONIVERSITESI
Sayfa No 1/2
Faaliyet Adx Ogrenci Kayit Silme Islemleri Is Akis Siireci
Faaliyetin Amaci Ogrenci kayit silme islemleri siirecini takip etmek.
Bagh Oldugu Prosesin Adi OIDB-PRS-0001 Egitim-Ogretim Prosesi
Sorumlu Birim Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Akademik Birim/Boliim

Y Oneticileri
Iyilestirme Katki Saglayici Birim Birim Kalite Komisyonlari
Degerlendirme Sorumlular: Akademik Birim Y6netim Kurullar
Gozden Gecirme Periyodu Her talepte, donem sonlarinda

Faaliyetin Adimlar:

1. Ogrenci, Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligine ve Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Egitim-
Ogretim Yoénetmeligi gore kayit sildirmek iizere dilekge ile yazili istekte bulunur.

2. Ogrencinin Saglk Kiiltir ve Spor Daire Baskanhigina, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina ve diger sistemlerle ilisigi olup olmadig: sistem tarafindan kontrol edilir.

3. Akademik birim 6grenci isleri tarafindan dgrenci otomasyon sistemi iizerinden kayit silme islemi
yapilir.

4. Kayit esnasinda lise diplomas: teslim alinmis ise lise diplomasinin ash 6grenciye verilir ve bir
fotokopisi alinir. Diplomanin fotokopisinin arka kismina aslini elden teslim aldim ibaresi yazdirilir,
tarih ve imza attirilir.

5. YOKSIS bilgileri giincellenir.

Faaliyet Girdileri Faaliyet Ciktilar:

e Akademik Takvim e Kayit silme isleminin OBS ye islenmesi ve

e Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav ilgili kurumlara bildirilmesi
Yonetmeligi

e Lisansiistii Egitim Enstitiisii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi

e Ogrenci Dilekgesi

e Fakiilte/YO/MYO Karar1

Faaliyetin Hizmet Alcilar Faaliyetin Hizmet Saglayicilar

e Ogrenciler e Universitenin akademik birimleri, akademik personel

Faaliyet Riskleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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e OBS sisteminde olusabilecek aksakliklar,
e Yanlis kayit silme iglemi,
e Ogrencinin yanlis beyan,
e Kaydi silinmesi gereken 6grencinin kaydinin silinmemesi,

e Kaydi silinen 68rencinin ders se¢mesi veya sinavlara girmesi.

Stratejik Plan Performans Gostergesi

e H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime ag¢ik mezunlar yetistirilmesi
e PG4.1.1: Egitim bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.2: Fen bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.3: Saglik bilimleri kontenjan doluluk orani

PG4.1.4: Sosyal bilimler kontenjan doluluk orani

PG4.1.6: Egitimin program siiresinde bitirilme orant

Faaliyet Performans Gostergeleri

e Kayit silme isleminin OBS ye islenmesi ve ilgili kurumlara bildirilmesi,
e YOKSIS kayztlar1.

Faaliyet Ol¢iilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Kayit silme islemleri degerlendirilerek farkli bir durum ile karsilagildiginda yonetim kurulu kararlari
ile ilgili diizenleme yapmak ve gerekli iyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

Kontrol Strateji ve Yontemleri

OBS iizerinden hatali silme giris kontroliiniin yapilmasi,

Kayit silme tarihi, FYK/MYK Kkararlarmin ve transkriptin YOKSIS e bildirilmesi,

Kaydi silinmesi gereken 6grenci listelerinin takibinin yapilmasi ve zamaninda silinmesi islemlerinin
gerceklestirilmesi

Ilgili Kanun Maddeleri

e 2547 Sayili Kanun
e Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Onceki Faaliyetler Sonraki Faaliyetler

e OIDB-FLT-0017 Katki Pay1 ve
Ogrenim Ucreti vb. Islemleri Siireci

Kullamilan Kaynaklar

e Ogrenci Bilgi Sistemi
e YoOnetim Kurulu Kararlari
o OIDB-FRM-0020 Osrenci ilisik Kesme Formu

o (OIDB-IAS-0032 Kavit Silme Islemleri Is Akis Semasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Tayfun GUMUS Zafer TURHAN Cevriye ALTINTAS
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https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-frm-ogrenci-ilisik-kesme-formu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-32-kayit-silme-islemleri-sureci-is-akis-semasi.pdf

