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Faaliyet Ad1 OIDB Tasinir islemleri (Giden malzeme) islemleri siireci

Faaliyetin Amaci

OIDB Tasmir islemleri (Giden malzeme) islemleri
stirecini takip etmek.

Bagh Oldugu Prosesin Adi

Sorumlu Birim

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Faaliyet Uygulayici

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Iyilestirme Katki Saglayici Birim

Birim Kalite Komisyonlari

Degerlendirme Sorumlular:

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Gozden Gecirme Periyodu

Yillik

Faaliyetin Adimlari

1. Evrak memuru tarafindan Rektérliik ve bagl birimlerinden gelen onaylanmis Tasinir Istek

. Belgesi talepleri kayda alinir.

2
3. Talebin karsilanabilirligini Sube Miidiirii inceler.
4

Karsilanamayacagina karar verilen talebi iceren evrak, dosyasina kaldirilir; ilgili birime yazi ile

bildirilir.

5. Tagimnir Kayit Kontrol Yetkilisi Taginir Mal Yonetmeligi ve ambar stoklarina gére ambarda bulunan

mal1 Tasinir Islem Fisi ile imza karsilig ilgili birime teslim eder.

6. Zimmet figinin bir sureti arsivde saklanir.

7. Tiiketim malzemelerinin diizenli olarak (li¢ ayda bir) Tiiketim Cikis Raporu alinarak SGDB’ye

gonderilir.

Faaliyet Girdileri

Faaliyet Ciktilar:

e Tasimir giden malzeme

e Tasinir islem fisleri

Faaliyetin Hizmet Alicilari

Faaliyetin Hizmet Saglayicilar:

e Ogrenciler, sanayi ve toplum

e Universitenin akademik birimleri, akademik personel

Faaliyet Riskleri

e Tasimir Islerinde siire¢ eksikligi veya zamaninda yapilamamas:.

Faaliyet Performans Gostergeleri

Ogrenci isleri tasinir islemlerinin zamaninda ve dogru yapilmast.

Faaliyet Ol¢iilmesi, Degerlendirilmesi ve Iyilestirilmesi

Giden malzeme siireci degerlendirilerek farkli bir durum ile Kkarsilasildiginda siiregte gerekli

tyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Bilal CENGIZ Ziibeyde MEKE Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-
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Kontrol Strateji ve Yontemleri

Giden malzemelerin fatura veya teslim belgeleri ile karsilastiriimasi.

Ilgili Kanun Maddeleri

Tasinir Malzeme Y 6netmeligi
5018 Sayili Kanun

Onceki Faaliyetler

Sonraki Faaliyetler

e OIDB-FLT-0061-Resmi Yazisma Islemleri

Kullanilan Kaynaklar

e Tagmir istek formu

o (OIDB-1AS-0064 Tasinir Islemleri (Giden Malzeme) Is Akis Semasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
Bilal CENGIZ Ziibeyde MEKE Cevriye ALTINTAS

KK-FRM-0002/-



http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-64-tasinir-islemleri-giden-malzeme-sureci-is-akis-semasi.pdf

