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Birim Adı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı PUKÖ No. B.1.2. 

Bölüm/Program Adı - PUKÖ Başlangıç Tarihi 03.05.2024 

PUKÖ Çalışmasının Adı Programın Ders Dağılım Dengesi Çalışmaları PUKÖ Bitiş Tarihi 31.12.2024 

 

1. PLANLAMA AŞAMASI  

 

Sorun/İhtiyaç 

 

• Programın ders dağılımına ilişkin söz konusu ilke, kural ve yöntemlerin yazılı ve hale getirilmesi. 

• Kayıtlı olunan program dışındaki diğer programlardan da seçmeli derslerin çeşitlendirilmesi ve artırılması. 

• Programlarda ders dağılım dengesini izlemek için kapsamlı bir geribildirim sisteminin kurulması. 
 

 

Döngünün Amacı 

Üniversitemiz Programlarının ders dağılımına ilişkin ilke kural ve yöntemlerin yazılı hale getirilerek seçmeli derslerin çeşitlendirilmesi ve geribildirim 

sisteminin kurularak önlem alıcı faaliyetleri yürürlüğe koymak. 

 
 

 

Hedefler 

H4.1: Mesleki yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi 

Hedefe Ait Performans Göstergeleri (Varsa)1 

Performans Göstergesi Bir Önceki Dönemin Değeri2 Hedeflenen Değer 

PG4.1.6: Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 60 70 

 

İş Birliği Yapılacak İç ve Dış Paydaşlar 

 
1 İhtiyaca göre satır sayısı çoğaltılabilir. 
2 Bu alana sıfırdan farklı bir değer girilecekse kanıt eklenmelidir. 
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İşletmeler 

Öğrenci görüşleri 

Riskler ve Risklere Karşı Alınacak Tedbirler (Varsa) 

 

 

 

 

Yapılacak İş ve İşlemler ve Uygulama Takvimi1 

Yapılacak İş ve İşlemler 
Başlangıç 

Tarihi 

Bitiş 

Tarihi 
Sorumlu Kişi/Birim İş Birliği Yapılabilecek İç ve Dış Paydaşlar 

• Programın ders dağılımına ilişkin 

söz konusu ilke, kural ve 

yöntemlerin gözden geçirilmesi 

03.05.2024 01.07.2024 ÖİDB ÖİDB Personeli, Öğretim elemanları 

• İlan edilmiş ders bilgi paketlerinde ders 

dağılım dengesinin sağlanması 
12.02.2024 30.09.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Ders planları Eğitim-Öğretim 

Koordinatörlüğü kararı, senato 

kararlarının oluşturulması 

03.05.2024 01.08.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Ders dağılım dengesinin izlenmesi 12.02.2024 30.09.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Öğretim elemanlarının uzmanlık 

alanları ve iş yüklerinin gözetilerek ders 

dağılımı yapılması 

12.02.2024 30.09.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Öğretim programı (müfredat) yapısı 

zorunlu-seçmeli ders, alan-alan dışı ders 

dengesini gözetmekte, kültürel derinlik 

ve farklı disiplinleri tanıma imkânı 

verilmesi 

03.05.2024 01.08.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 
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• Ders dağılımı dengesine ilişkin tanımlı 

süreçlerin kurum genelinde 

uygulanması 

12.02.2024 30.09.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Ders sayısı ve haftalık ders saati 

öğrencinin akademik olmayan 

etkinliklere de zaman ayırabileceği 

şekilde düzenlenmesi 

03.05.2024 01.08.2024 Akademik Birimler Öğretim elemanları 

• Ders bilgi paketlerinin izlenmesi ve 

iyileştirmeler yapılması 
12.02.2024 30.09.2024 ÖİDB, Akademik Birimler Öğretim elemanları 

 

2. UYGULAMA AŞAMASI  

 

Yapılacak İş ve İşlemler ve Uygulama Takvimi1 

Yapılacak İş ve İşlemler 

Zamanında 

Yapıldı 
Gecikti 

(Gecikme Nedeni) 

Yapılmadı 

(Yapılmama Nedeni) 

Süreçteki Kanıtlar, Ortaya Çıkan 

Problemler/İhtiyaçlar ile Olumlu Yönler 
Evet  Hayır 

Programın ders dağılımına ilişkin 

söz konusu ilke, kural ve 

yöntemlerin gözden geçirilmesi 

☒ ☐   

01.07.2024 tarihinde Eğitim-Öğretim Bölüm, Program, 

Anabilim Dalı Açma ve Kapatma, Öğretim Planı 

Oluşturma ve Güncelleme Kılavuzunun güncellenmesi 

yapılmıştır. 

İlan edilmiş ders bilgi paketlerinde ders 

dağılım dengesinin sağlanması 
☒ ☐   

2024-2025 eğitim-Öğretim Yılı ders planları ders bilgi 

paketlerinde ders dağılım dengesi sağlanarak ilan 

edilmiştir. (AKTS, Program ve Ders Bilgi Paketi 

Sistemi) 

Ders planları Eğitim-Öğretim 

Koordinatörlüğü kararı, senato 

kararlarının oluşturulması 
☒ ☐   

Senato'nun 29.08.2024 tarihli ve 134/01, 134/02 sayılı 

kararları 

Ders dağılım dengesinin izlenmesi ☒ ☐   

Ders dağılımları OBS->Akreditasyon-> Öğretim 

Elemanları Ders Dağılımları  menüsünden 

izlenebilmektedir. 

Öğretim elemanlarının uzmanlık 

alanları ve iş yüklerinin gözetilerek ders 

dağılımı yapılması 
☒ ☐   

Öğretim elemanlarının uzmanlık alanları ve iş yüklerinin 

OBS->Akreditasyon->Öğretim Elemanı Yük Özeti 

Bölüm Öğretim Kadrosu Yük Özeti 

https://akts.isparta.edu.tr/
https://akts.isparta.edu.tr/
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder1$LinkM64','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder1$LinkM64','')


 

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PUKÖ FORMU 

Doküman No KK-FRM-0032 

Yürürlük Tarihi 01.12.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No - 

Sayfa No 4 / 6 

 

KK-FRM-0001/- 

Bölüm Öğretim Kadrosunun Analizi 

Öğretim Kadrosunun Ders Verme Dışındaki 

Nitelikleri(Araştırma-Geliştirme, Proje ve Yayın) 

Öğretim Elemanları Ders Dağılımları   

Öğretim Elemanı Özgeçmiş İşlemleri 

Öğretim Elemanları Özgeçmiş Formları menülerinden 

izlenebilmektedir. 

Öğretim programı (müfredat) yapısı 

zorunlu-seçmeli ders, alan-alan dışı ders 

dengesini gözetmekte, kültürel derinlik 

ve farklı disiplinleri tanıma imkânı 

verilmesi 

☒ ☐   

Öğretim programı (müfredat) yapısı OBS-

>Akreditasyon->Eğitim Planı (Kategorilere Göre) 

Eğitim Planı TR/ İngilizce 

UOS Dersleri 

Seçmeli Dersler 

Bitirme Projeleri 

Ders ve Sınıf Büyüklükleri 

Eğitim Planında Yer Alan Derslerin Eğitim Amaçları ve 

Program Çıktıları ile İlişkisi 

Ders-AKTS Belirleme Anketi 

Ders Bilgi Paketi Kontrol 

Ders Planı Öğrenme Faaliyetleri ve Öğretim Yöntemleri 

Ders Planı Ölçme ve Değerlendirme Yöntemleri 

menülerinden görülebilmektedir. 

Ders dağılımı dengesine ilişkin tanımlı 

süreçlerin kurum genelinde 

uygulanması 
☒ ☐   

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Ders 

Görevlendirme ve Ek Ders Ücreti Yönergesi ile 

süreçler tanımlanmıştır. 

ÖİDB-FLT-0007-Ders Planları Oluşturulması ve Ders 

Değişikliği 

ÖİDB-FLT-0008-Ders Görevlendirmesi İşlemi 

ÖİDB-FLT-0009-Ders Bilgi Paketi Oluşturma ve 

Düzenleme 

ÖİDB-FLT-0010-Uzaktan Eğitim ile Verilecek Ders 

İşlemleri 

ÖİDB-FLT-0011-Ders Programlarının Hazırlanması 

faaliyetleri tanımlanmıştır. 

 

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/204922
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/204922
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-planlari-olusturma-ve-ders-degisikligi-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-planlari-olusturma-ve-ders-degisikligi-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-gorevlendirme-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-bilgi-paketi-olusturma-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-bilgi-paketi-olusturma-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-uzaktan-egitim-ile-verilecek-dersler-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-uzaktan-egitim-ile-verilecek-dersler-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-programi-hazirlama-faaliyeti-08112023.pdf
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Ders sayısı ve haftalık ders saati 

öğrencinin akademik olmayan 

etkinliklere de zaman ayırabileceği 

şekilde düzenlenmesi 

☒ ☐   

ÖİDB-KLV-0002 Ders Bilgi Paketi Öğrenci Kılavuzu 

ÖİDB-KLV-0003 AKTS, Program ve Ders Bilgi Paketi 

Hazırlama Kılavuzu 

Kılavuzları yayınlanmıştır. 

Ders bilgi paketlerinin izlenmesi ve 

iyileştirmeler yapılması 
☒ ☐   

92972 sayılı 05.03.2024 tarihli Avrupa Kredi Transfer 

Sistemi (Akts) Koordinatörlüğü yazısı 

 

Süreçte Oluşan Olumlu ve Olumsuz Diğer Hususlar 

 

 

3. KONTROL ET AŞAMASI 

 

Hedefler/Performans Göstergeleri 

(Varsa) 1 

Hedeflenen Değer 

(Varsa) 

Gerçekleşen Değer 

(Varsa)2 Değerlendirme 

Ders dağılımına ilişkin ilke ve 

yöntemleri tanımlamak 
%100 %100 

Ders dağılımına ilişkin ilke ve yöntemler 2024 yılı içerisinde gözden 

geçirilerek tanımlamalar güncellenmiştir. 

Ders dağılımında öğretim 

elemanlarının uzmanlık alanları ve iş 

yüklerini ölçmek ve ders dağılımı 

katılımcı bir şekilde belirlemek 

%100 %100 

Ders dağılımında öğretim elemanlarının uzmanlık alanları ve iş yüklerini 

ölçmek ve ders dağılımı katılımcı bir şekilde belirlemek amacıyla OBS 

üzerinden Öğretim Kadrosu menüsü eklenmiştir. 

Öğretim programı (müfredat) yapısı 

zorunlu-seçmeli ders, alan-alan dışı 

ders dengesini gözetmekte, kültürel 

derinlik ve farklı disiplinleri tanıma 

imkânı vermek 

%100 %100 

Zorunlu ve seçmeli ders dengeleri gözetilerek ders planları onaylanmıştır. 

Seçmeli oranları ÖİDB tarafından kontrol edilmiştir. %25 den az seçmeli ders 

oranı yoktur. UOS ve ADS dersleri yönergeye göre güncellenmiştir. 

Ders sayısı ve haftalık ders saati 

öğrencinin akademik olmayan 

etkinliklere de zaman ayırabileceği 

şekilde düzenlemek 

%100 %100 AKTS iş yükü hesabı OBS üzerinden yapılabilmektedir. 

 

https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu-ders-bilgi-paketi-ogrenci-kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu-ders-bilgi-paketi-kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu-ders-bilgi-paketi-kilavuzu.pdf
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4. ÖNLEM AL AŞAMASI 

 

Değerlendirme, Standartlaştırılacak Eylemler ve Standartlaştırma Yöntemi 

 

Programların ders dağılım dengesi OİDB tarafından izlenmekte ve standart yöntemler kılavuza göre uygulanmaktadır. 

Güncel Ders Bilgi Paketinin web sayfasında görünürlüğü sağlanmaktadır. 

OBS üzerinden bütün formlar alınabilmektedir. 

 

 

Revizyon Gerektiren Durumlar ve Yeni Döngü için Öneriler (Varsa) 

 

 

5. KANITLAR 

 

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Üniversite Ortak Seçmeli ve Alan Dışı Seçmeli Dersler Yönergesi 

ÖİDB-KLV-0001 Eğitim-Öğretim Bölüm, Program, Anabilim Dalı Açma ve Kapatma, Öğretim Planı Oluşturma ve Güncelleme Kılavuzu 

ÖİDB-KLV-0002 Ders Bilgi Paketi Öğrenci Kılavuzu 

ÖİDB-KLV-0003 AKTS, Program ve Ders Bilgi Paketi Hazırlama Kılavuzu 
ÖİDB-FLT-0007-Ders Planları Oluşturulması ve Ders Değişikliği 

ÖİDB-FLT-0008-Ders Görevlendirmesi İşlemi 

ÖİDB-FLT-0009-Ders Bilgi Paketi Oluşturma ve Düzenleme 

ÖİDB-FLT-0010-Uzaktan Eğitim ile Verilecek Ders İşlemleri 

ÖİDB-FLT-0011-Ders Programlarının Hazırlanması 

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Ders Görevlendirme ve Ek Ders Ücreti Yönergesi 

ÖİDB yazıları 

Senato Kararları 

YÖK Yazıları 

 

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/203467
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu_program_ders_acma_kapatma_kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu-ders-bilgi-paketi-ogrenci-kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu-ders-bilgi-paketi-kilavuzu.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-planlari-olusturma-ve-ders-degisikligi-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-gorevlendirme-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-bilgi-paketi-olusturma-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-uzaktan-egitim-ile-verilecek-dersler-faaliyeti-08112023.pdf
https://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oidb-flt-ders-programi-hazirlama-faaliyeti-08112023.pdf
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/204922

